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	АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА КУРЧАТОВА

КУРСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	___________ № ______

	


О внесении изменений в административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Принятие на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях», утвержденный постановлением администрации города Курчатова Курской области от 25.04.2022 № 534
           В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением администрации города Курчатова от 01.06.2022 № 753 «Об утверждении порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг», администрация города Курчатова ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Внести в административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Принятие на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях», утвержденный постановлением администрации города Курчатова Курской области от 25.04.2022 № 534, изменения, изложив административный регламент в новой редакции (Приложение).

2. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на председателя комитета по управлению имуществом г. Курчатова                      Елисееву И.Л.

3. Постановление вступает в силу с даты его официального опубликования.

Глава города                                                                                       И.В. Корпунков
Приложение

УТВЕРЖДЕНО
постановлением администрации 

города Курчатова Курской области 

от   _______ _№  ____
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 
по предоставлению  муниципальной услуги «Принятие на учет граждан 
в качестве нуждающихся в жилых помещениях»
I. Общие положения
1.1. Предмет регулирования административного регламента

 Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Принятие на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях» (далее – Административный регламент) определяет стандарт предоставления муниципальной услуги,  состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий),  формы контроля за исполнением административного регламента,  досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу.
1.2. Круг заявителей

Заявителями являются граждане Российской Федерации, постоянно проживающие на территории города Курчатова Курской области:
        - малоимущие граждане, признанные по установленным Жилищным кодексом Российской Федерации основаниям нуждающимися в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма;


- категории граждан, признанные по установленным Жилищным кодексом  Российской Федерации и (или) федеральными законами Российской Федерации, указами Президента Российской Федерации или законами Курской области основаниям, нуждающимися в жилых помещениях по договорам социального найма.
От имени заявителя могут выступать физические лица, имеющие право в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, полномочиями выступать от их имени (далее - заявители). 

       Жилые помещения по договорам социального найма не предоставляются иностранным гражданам, лицам без гражданства, если международным договором Российской Федерации не предусмотрено иное.

1.3. Требование предоставления заявителю муниципальной
услуги в соответствии с вариантом предоставления
муниципальной услуги, соответствующим признакам заявителя,
определенным в результате анкетирования, проводимого
органом, предоставляющим услугу (далее - профилирование),
а также результата, за предоставлением которого обратился
заявитель
          Муниципальная услуга должна быть предоставлена заявителю в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги (далее – вариант).

Вариант определяется в соответствии с таблицей 2 Приложения № 1 к настоящему Административному регламенту исходя из общих признаков заявителя, а также из результата предоставления муниципальной услуги, за предоставлением которой обратился указанный заявитель.

Признаки заявителя определяются путем профилирования, осуществляемого в соответствии с настоящим Административным регламентом.

Информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»
 (далее – Единый портал).

  II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги

Принятие на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях.
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется исполнительно-распорядительным органом местного самоуправления – администрацией города Курчатова Курской области.

Непосредственно услугу предоставляет структурное подразделение администрации в лице комитета по управлению имуществом г. Курчатова (далее – Орган, предоставляющий муниципальную услугу).

2.2.2. В предоставлении муниципальной услуги участвуют:
  
- Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Курской области;  
- Организация, осуществляющая хранение учетно-технической документации;
- Медицинские организации;
- Общество с ограниченной ответственностью «Единый информационный расчетно-кассовый центр»;
- Министерство внутренних дел Российской Федерации;

- Социальный Фонд Российской Федерации;

- Управление социальной защиты горда Курчатова;

- Областное бюджетное учреждение «Многофункциональный центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг» (любое отделение, в том числе ОБУ «МФЦ» по Курчатовскому району)
, в части приема документов и выдачи Заявителям документов по результатам предоставления муниципальной услуги, а также в части, предусмотренной соглашением о взаимодействии между Уполномоченным органом и МФЦ и Административным регламентом.
 МФЦ, в которых организуется предоставление муниципальной услуги, не могут принимать решение об отказе в приеме заявления о присвоении адреса объекту адресации, изменении и аннулировании такого адреса (далее – заявление) и документов и (или) информации, необходимых для ее предоставления.

                    2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

2.3.1. При обращении заявителя за принятием на учет граждан вкачестве нуждающихся в жилых помещениях результатами предоставления муниципальной услуги являются:

- решение о принятии гражданина на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении (бумажный носитель);

- решение об отказе в принятии гражданина на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении (бумажный носитель)

            Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.
Документом, содержащим решение о предоставлении муниципальной  услуги, является постановление об утверждении протокола заседания жилищной комиссии при администрации города Курчатова. В состав реквизитов документа входят дата выдачи, регистрационный номер.

2.3.2. При обращении заявителя за исправлением допущенных опечаток и (или) ошибок в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе результатом предоставления муниципальной услуги является документ, выданный в результате предоставления муниципальной  услуги, с исправленными ошибками и (или) опечатками (документ на бумажном носителе или документ в электронной форме).

Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления не предусмотрено.

Документом, содержащим решение о предоставлении муниципальной услуги, является постановление о внесении изменений. В состав реквизитов документа входят наименование документа, содержащего опечатку и (или) ошибку, исправленные сведения, дата и номер. 

Результаты предоставления муниципальной услуги могут быть получены с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», по электронной почте, почтовым отправлением, в МФЦ, в органе местного самоуправления при личном обращении.

                     2.4. Срок предоставления муниципальной услуги
     Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет:

а) в случае подачи заявления на бумажном носителе в органе местного самоуправления, в том числе в случае, если запрос и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы заявителем посредством почтового отправления в орган местного самоуправления - не более 30 календарных дней со дня поступления заявления;

б) в случае подачи заявления в форме электронного документа - не более 30 календарных дней со дня поступления заявления;

В случае представления заявления через многофункциональный центр срок предоставления муниципальной услуги исчисляется со дня передачи многофункциональным центром заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в орган, уполномоченный на предоставление муниципальной услуги.

Срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, -   не позднее трех рабочих дней со дня принятия решения.

Срок предоставления муниципальной услуги определяется для каждого варианта и приведен в их описании, содержащемся в разделе III настоящего Административного регламента.

                     2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

   Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной  услуги, информация о порядке досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа местного самоуправления, а также о должностных лицах, муниципальных служащих, работниках органа местного самоуправления размещены на официальном сайте муниципального образования «Город Курчатов» Курской области в сети «Интернет» (http://kurchatov.gosuslugi.ru), а также на  Едином портале https://www.gosuslugi.ru.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
2.6.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно:

  а) заявление по форме, согласно Приложению к настоящему Административному регламенту с указанием совместно проживающих с ним членов его семьи и подписанное всеми дееспособными членами семьи (при подаче заявления почтовым отправлением: предъявление оригинала документа; с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»: электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя, электронный документ в форматах *.PDF, *.JPG, *.JPEG, *.PNG, *.BMP, *.TIFF, *.ZIP, *.RAR, *.SIG; по электронной почте: электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя, электронный документ в форматах *.PDF, *.JPG, *.JPEG, *.PNG, *.BMP, *.TIFF, *.ZIP, *.RAR, *.SIG; в МФЦ: предъявление оригинала документа; в органе местного самоуправления при личном обращении: предъявление оригинала документа);
          Принятие на указанный учет недееспособных граждан осуществляется на основании заявлений о принятии на учет, поданных их законными представителями

    б) документ, удостоверяющий личность получателя муниципальной услуги -  паспорт гражданина Российской Федерации (при подаче заявления почтовым отправлением: копия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации; с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»: электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя, электронный документ в форматах *.PDF, *.JPG, *.JPEG, *.PNG, *.BMP, *.TIFF, *.ZIP, *.RAR, *.SIG; по электронной почте: электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя, электронный документ в форматах *.PDF, *.JPG, *.JPEG, *.PNG, *.BMP, *.TIFF, *.ZIP, *.RAR, *.SIG; в МФЦ: предъявление оригинала документа; в органе местного самоуправления при личном обращении: предъявление оригинала документа);

     в) документы, подтверждающие состав семьи (свидетельства об усыновлении, выданные органами записи актов гражданского состояния, решение об усыновлении (удочерении), судебное решение о признании членом семьи и другие документы) – (при подаче заявления почтовым отправлением: копия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации; с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»: электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя, электронный документ в форматах *.PDF, *.JPG, *.JPEG, *.PNG, *.BMP, *.TIFF, *.ZIP, *.RAR, *.SIG; по электронной почте: электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя, электронный документ в форматах *.PDF, *.JPG, *.JPEG, *.PNG, *.BMP, *.TIFF, *.ZIP, *.RAR, *.SIG; в МФЦ: предъявление оригинала документа; в органе местного самоуправления при личном обращении: предъявление оригинала документа);

  г) справка органов государственной регистрации о наличии (или отсутствии) жилых помещений на праве собственности по месту постоянного жительства членов семьи, предоставляемая на всех членов семьи заявителя, встающего на учет (если данные документы не находятся в распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций) – (при подаче заявления почтовым отправлением: копия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации; с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»: электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя, электронный документ в форматах *.PDF, *.JPG, *.JPEG, *.PNG, *.BMP, *.TIFF, *.ZIP, *.RAR, *.SIG; по электронной почте: электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя, электронный документ в форматах *.PDF, *.JPG, *.JPEG, *.PNG, *.BMP, *.TIFF, *.ZIP, *.RAR, *.SIG; в МФЦ: предъявление оригинала документа; в органе местного самоуправления при личном обращении: предъявление оригинала документа);

д) согласие на обработку персональных данных, предоставляемая ото всех членов семьи заявителя, встающего на учет, в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных» (при подаче заявления почтовым отправлением: копия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации; с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»: электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя, электронный документ в форматах *.PDF, *.JPG, *.JPEG, *.PNG, *.BMP, *.TIFF, *.ZIP, *.RAR, *.SIG; по электронной почте: электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя, электронный документ в форматах *.PDF, *.JPG, *.JPEG, *.PNG, *.BMP, *.TIFF, *.ZIP, *.RAR, *.SIG; в МФЦ: предъявление оригинала документа; в органе местного самоуправления при личном обращении: предъявление оригинала документа);

          е) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, – доверенность, подтверждающая полномочия представителя заявителя (при подаче заявления почтовым отправлением: копия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации; по электронной почте: электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью, электронный документ в форматах *.PDF, *.JPG, *.JPEG, *.PNG, *.BMP, *.TIFF, *.ZIP, *.RAR, *.SIG, электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя; в МФЦ: предъявление оригинала документа; с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»: электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью, электронный документ в форматах *.PDF, *.JPG, *.JPEG, *.PNG, *.BMP, *.TIFF, *.ZIP, *.RAR, *.SIG, электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя; в органе местного самоуправления при личном обращении: предъявление оригинала документа).

2.6.2. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе:
 а) адресная справка, выдаваемая МВД России, содержащая информацию о гражданах зарегистрированных в жилом помещении по месту постоянного проживания заявителя (при подаче заявления почтовым отправлением: копия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации; по электронной почте: электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью, электронный документ в форматах *.PDF, *.JPG, *.JPEG, *.PNG, *.BMP, *.TIFF, *.ZIP, *.RAR, *.SIG, электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя; в МФЦ: предъявление оригинала документа; с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»: электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью, электронный документ в форматах *.PDF, *.JPG, *.JPEG, *.PNG, *.BMP, *.TIFF, *.ZIP, *.RAR, *.SIG, электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя; в органе местного самоуправления при личном обращении: предъявление оригинала документа);

          б) справка о наличии (или отсутствии) жилых помещений на праве собственности по месту постоянного жительства членов семьи, предоставляемая на всех членов семьи заявителя, встающего на учет (при подаче заявления почтовым отправлением: копия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации; по электронной почте: электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью, электронный документ в форматах *.PDF, *.JPG, *.JPEG, *.PNG, *.BMP, *.TIFF, *.ZIP, *.RAR, *.SIG, электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя; в МФЦ: предъявление оригинала документа; с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»: электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью, электронный документ в форматах *.PDF, *.JPG, *.JPEG, *.PNG, *.BMP, *.TIFF, *.ZIP, *.RAR, *.SIG, электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя; в органе местного самоуправления при личном обращении: предъявление оригинала документа);

   в) выписка из технического паспорта помещения с поэтажным планом (при наличии) и экспликацией (при подаче заявления почтовым отправлением: копия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации; по электронной почте: электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью, электронный документ в форматах *.PDF, *.JPG, *.JPEG, *.PNG, *.BMP, *.TIFF, *.ZIP, *.RAR, *.SIG, электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя; в МФЦ: предъявление оригинала документа; с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»: электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью, электронный документ в форматах *.PDF, *.JPG, *.JPEG, *.PNG, *.BMP, *.TIFF, *.ZIP, *.RAR, *.SIG, электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя; в органе местного самоуправления при личном обращении: предъявление оригинала документа);

 г) документы, подтверждающие право пользования жилым помещением, занимаемым заявителем и членами его семьи (договор, ордер, решение о предоставлении жилого помещения и т.п., если данные документы находятся в распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций), а также документы по совершенным сделкам на жилые помещения в течение предыдущих 5 лет (при подаче заявления почтовым отправлением: копия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации; по электронной почте: электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью, электронный документ в форматах *.PDF, *.JPG, *.JPEG, *.PNG, *.BMP, *.TIFF, *.ZIP, *.RAR, *.SIG, электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя; в МФЦ: предъявление оригинала документа; с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»: электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью, электронный документ в форматах *.PDF, *.JPG, *.JPEG, *.PNG, *.BMP, *.TIFF, *.ZIP, *.RAR, *.SIG, электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя; в органе местного самоуправления при личном обращении: предъявление оригинала документа);

          д) документ, подтверждающий право на внеочередное предоставление жилого помещения в соответствии с частью 2 статьи 57 Жилищного кодекса Российской Федерации (- решение о признании жилого помещения непригодным для проживания или признании жилого дома аварийным и подлежащему сносу, в соответствии с Положением утвержденным Постановлением Правительства РФ от 28.01.2006 № 47 «Об утверждении Положения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции»,- справку медицинской организации, согласно приказа Минздрава России от 29.11.2012 N 987н «Об утверждении перечня тяжелых форм хронических заболеваний, при которых невозможно совместное проживание граждан в одной квартире»;

         е) копия решения о признании граждан малоимущими для принятия их на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях (при подаче заявления почтовым отправлением: копия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации; по электронной почте: электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью, электронный документ в форматах *.PDF, *.JPG, *.JPEG, *.PNG, *.BMP, *.TIFF, *.ZIP, *.RAR, *.SIG, электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя; в МФЦ: предъявление оригинала документа; с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»: электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью, электронный документ в форматах *.PDF, *.JPG, *.JPEG, *.PNG, *.BMP, *.TIFF, *.ZIP, *.RAR, *.SIG, электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя; в органе местного самоуправления при личном обращении: предъявление оригинала документа).

2.6.3. Представление заявителем документов, предусмотренных в настоящем подразделе, а также заявления осуществляется с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», почтовым отправлением, в МФЦ, по электронной почте, в органе местного самоуправления при личном обращении.
2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа
в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

Сведения об исчерпывающем перечне оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, приведены в описании административных процедур в составе описания вариантов предоставления муниципальной услуги в разделе III настоящего Административного регламента, согласно требованиям п. 18 Постановления Правительства РФ от 20.07.2021 № 1228.
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления 
               муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги
2.8.1. Основания для приостановления предоставления муниципальной  услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрены.
2.8.2. Сведения об исчерпывающем перечне оснований для отказа в предоставлении муниципальной  услуги приведены в описании административных процедур в составе описания вариантов предоставления муниципальной услуги в разделе III настоящего административного регламента, согласно требованиям п. 18 Постановления Правительства РФ от 20.07.2021 № 1228. 
2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя 
при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания

Взимание государственной пошлины или иной платы за предоставление муниципальной  услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено.

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления составляет 15 минут. 

Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата муниципальной услуги составляет 15 минут.

2.11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги

Срок регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в орган местного самоуправления составляет 1 рабочий день с даты подачи заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указанным способом.
2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга

Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, обеспечиваются компьютерами, средствами связи, включая доступ к информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", оргтехникой, канцелярскими принадлежностями, информационными и справочными материалами, наглядной информацией, стульями и столами, средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации, доступом к региональной системе межведомственного электронного взаимодействия, а также обеспечивается доступность для инвалидов к указанным помещениям в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.

Места ожидания заявителей оборудуются стульями, и (или) кресельными секциями, и (или) скамьями.

Информационные материалы, предназначенные для информирования заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги, размещаются на информационных стендах, расположенных в местах, обеспечивающих доступ к ним заявителей, и обновляются при изменении действующего законодательства, регулирующего предоставление муниципальной услуги, и справочных сведений.

Обеспечение доступности для инвалидов.

Орган, предоставляющий муниципальную услугу, обеспечивает условия доступности для инвалидов объектов и услуг в соответствии с требованиями, установленными законодательными и иными нормативными правовыми актами, которые включают:

возможность беспрепятственного входа в помещение и выхода из него;

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи;

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов в помещение с учетом ограничений их жизнедеятельности;

содействие со стороны должностных лиц, при необходимости, инвалиду при входе в объект и выходе из него;

оборудование на прилегающих к зданию территориях мест для парковки автотранспортных средств инвалидов;

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, по территории объекта;

проведение инструктажа должностных лиц, осуществляющих первичный контакт с получателями муниципальной услуги, по вопросам работы с инвалидами;

допуск в помещение собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, выданного по форме, установленной федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения;

оказание должностными лицами инвалидам необходимой помощи, связанной с разъяснением в доступной для них форме порядка предоставления и получения муниципальной услуги, оформлением необходимых для ее предоставления документов, ознакомлением инвалидов с размещением кабинетов, последовательностью действий, необходимых для получения муниципальной услуги;

допуск в помещение сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

предоставление, при необходимости, муниципальной услуги по месту жительства инвалида или в дистанционном режиме;

оказание должностными лицами органа, предоставляющего муниципальную услугу, иной необходимой инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами.

Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, размещены на официальном сайте органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также на Едином портале государственных и муниципальных услуг (требования, которым должны соответствовать такие помещения, в том числе зал ожидания, места для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационные стенды с образцами их заполнения и перечнем документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также требований к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов).

2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги
Показатели доступности муниципальной услуги:

транспортная или пешая доступность к местам предоставления муниципальной услуги;

наличие полной и понятной информации о местах, порядке и сроках предоставления муниципальной услуги в общедоступных местах помещений Органов, предоставляющих муниципальную услугу, в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети "Интернет"), средствах массовой информации, информационных материалах (брошюрах, буклетах и т.д.);

наличие необходимого и достаточного количества специалистов, а также помещений, в которых предоставляется муниципальная услуга, в целях соблюдения установленных настоящим Административным регламентом сроков предоставления муниципальной услуги;

доступность обращения за предоставлением муниципальной услуги, в том числе для лиц с ограниченными возможностями здоровья;

возможность получения муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг;

возможность получения муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг посредством комплексного запроса;

предоставление возможности получения муниципальной услуги в электронном виде;

возможность получения муниципальной услуги в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги.

Показателями доступности предоставления муниципальной услуги в электронной форме являются:

получение информации о порядке и сроках предоставления услуги;

запись на прием в орган, предоставляющий муниципальную услугу, многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг для подачи запроса о предоставлении услуги;

формирование запроса;

прием и регистрация специалистом органа, предоставляющего муниципальную услугу, запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

получение результата предоставления муниципальной услуги;

получение сведений о ходе выполнения запроса;

осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги;

досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего.

Показатели качества муниципальной услуги:

полнота и актуальность информации о порядке предоставления муниципальной услуги;

соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги и сроков выполнения административных процедур при предоставлении муниципальной услуги;

наличие необходимого и достаточного количества специалистов, а также помещений, в которых осуществляется предоставление муниципальной услуги, в целях соблюдения установленных настоящим Административным регламентом сроков предоставления муниципальной услуги;

количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность;

отсутствие очередей при приеме и выдаче документов заявителям;

отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) специалистов и уполномоченных должностных лиц;

отсутствие жалоб на некорректное, невнимательное отношение специалистов и уполномоченных должностных лиц к заявителям.

2.14. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальных услуг в многофункциональных центрах и особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме.
 услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, законодательством Российской Федерации не предусмотрены.
Информационная система, используемая для предоставления муниципальной услуги: – федеральная государственная информационная система «Единая система межведомственного электронного взаимодействия».

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур

Перечень вариантов предоставления муниципальной услуги
При обращении заявителя за муниципальной услугой «Принятие на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях» муниципальная услуга предоставляется в соответствии со следующими вариантами:

Вариант 1: физическое лицо, обратился лично, «Принятие на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях»;

         Вариант 2: физическое лицо, обратился законный представитель, «Принятие на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях».
  При обращении заявителя за исправлением допущенных опечаток и (или) ошибок в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе, муниципальная услуга предоставляется в соответствии со следующими вариантами:
Вариант 3: физическое лицо, обратился лично;
Вариант 4: физическое лицо, обратился законный представитель.
Возможность оставления заявления без рассмотрения не предусмотрена. 
Описание административной процедуры профилирования заявителя

Вариант определяется путем анкетирования заявителя, в процессе которого устанавливается результат муниципальной услуги, за предоставлением которого он обратился, а также признаки заявителя. Вопросы, направленные на определение признаков заявителя, приведены в таблице 2 приложения № 1 к настоящему Административному регламенту.

Профилирование осуществляется:

а) посредством Федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций);

б) в органе местного самоуправления;

в) в МФЦ.

По результатам получения ответов от заявителя на вопросы анкетирования определяется полный перечень комбинаций значений признаков в соответствии с настоящим Административным регламентом, каждая из которых соответствует одному варианту.

Описания вариантов, приведенные в настоящем разделе, размещаются органом местного самоуправления в общедоступном для ознакомления месте.

                                                           Вариант 1
Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет:

а) в случае подачи заявления на бумажном носителе - не более 30 календарных дней со дня поступления заявления;

б) в случае подачи заявления в форме электронного документа - в срок не более 30 календарных дней со дня поступления заявления.

    Результатом предоставления муниципальной услуги является:


- решение о принятии гражданина на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении;


- решение об отказе в принятии гражданина на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении.
Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления муниципальной
услуги не предусмотрено.

    Документами, содержащими решения о предоставлении муниципальной услуги,
являются:
     а) постановление об утверждении протокола заседания жилищной комиссии при
администрации города Курчатова, содержащего решение о принятии гражданина на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении. В состав реквизитов документа входят дата выдачи, регистрационный номер;
     б) постановление об утверждении протокола заседания жилищной комиссии при
администрации города Курчатова, содержащего решение об отказе в принятии гражданина на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении. В состав реквизитов документа входят дата выдачи, регистрационный номер.
          Орган местного самоуправления отказывает заявителю в предоставлении муниципальной услуги при наличии следующих оснований:
а) с заявлением о принятии на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях обратилось лицо, не указанное в пункте 1.2. раздела I настоящего Административного регламента;

          б) не представлены документы, обязанность по представлению которых для принятия на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, возложена на заявителя (представителя заявителя);

  в) ответ органа государственной власти, органа местного самоуправления  либо подведомственной органу государственной власти или органу местного самоуправления организации на межведомственный запрос свидетельствует об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для принятия граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, если соответствующий документ не был представлен заявителем по собственной инициативе, за исключением случаев, если отсутствие таких запрашиваемых документа или информации в распоряжении таких органов или организаций подтверждает право соответствующих граждан состоять на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях;

г) представлены документы, которые не подтверждают право соответствующих граждан состоять на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях;

д) не истек предусмотренный статьей 53 Жилищного кодекса РФ срок (не ранее чем через пять лет со дня совершения намеренных действий, в результате которых такие граждане могут быть признаны нуждающимися в жилых помещениях).

         Административные процедуры, осуществляемые при предоставлении муниципальной услуги в соответствии с настоящим вариантом:

а) прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

б) межведомственное информационное взаимодействие;

в) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;

г) предоставление результата муниципальной услуги. 

В настоящем варианте предоставления муниципальной услуги не приведена административная процедура: приостановление предоставления муниципальной услуги, поскольку она не предусмотрена законодательством Российской Федерации.
Прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги
Представление заявителем документов и заявление по форме, согласно Приложению к настоящему Административному регламенту, осуществляется с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», почтовым отправлением, в МФЦ, по электронной почте, в органе местного самоуправления при личном обращении.

          Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно:

  а) заявление по форме, согласно Приложению к настоящему Административному регламенту с указанием совместно проживающих с ним членов его семьи и подписанное всеми дееспособными членами семьи (при подаче заявления почтовым отправлением: предъявление оригинала документа; с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»: электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя, электронный документ в форматах *.PDF, *.JPG, *.JPEG, *.PNG, *.BMP, *.TIFF, *.ZIP, *.RAR, *.SIG; по электронной почте: электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя, электронный документ в форматах *.PDF, *.JPG, *.JPEG, *.PNG, *.BMP, *.TIFF, *.ZIP, *.RAR, *.SIG; в МФЦ: предъявление оригинала документа; в органе местного самоуправления при личном обращении: предъявление оригинала документа);
          Принятие на указанный учет недееспособных граждан осуществляется на основании заявлений о принятии на учет, поданных их законными представителями

 б) документ, удостоверяющий личность получателя муниципальной услуги -  паспорт гражданина Российской Федерации (при подаче заявления почтовым отправлением: копия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации; с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»: электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя, электронный документ в форматах *.PDF, *.JPG, *.JPEG, *.PNG, *.BMP, *.TIFF, *.ZIP, *.RAR, *.SIG; по электронной почте: электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя, электронный документ в форматах *.PDF, *.JPG, *.JPEG, *.PNG, *.BMP, *.TIFF, *.ZIP, *.RAR, *.SIG; в МФЦ: предъявление оригинала документа; в органе местного самоуправления при личном обращении: предъявление оригинала документа);

 в) документы, подтверждающие состав семьи (свидетельства об усыновлении, выданные органами записи актов гражданского состояния, решение об усыновлении (удочерении), судебное решение о признании членом семьи и другие документы) – (при подаче заявления почтовым отправлением: копия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации; с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»: электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя, электронный документ в форматах *.PDF, *.JPG, *.JPEG, *.PNG, *.BMP, *.TIFF, *.ZIP, *.RAR, *.SIG; по электронной почте: электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя, электронный документ в форматах *.PDF, *.JPG, *.JPEG, *.PNG, *.BMP, *.TIFF, *.ZIP, *.RAR, *.SIG; в МФЦ: предъявление оригинала документа; в органе местного самоуправления при личном обращении: предъявление оригинала документа);

 г) справка органов государственной регистрации о наличии (или отсутствии) жилых помещений на праве собственности по месту постоянного жительства членов семьи, предоставляемая на всех членов семьи заявителя, встающего на учет (если данные документы не находятся в распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций) – (при подаче заявления почтовым отправлением: копия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации; с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»: электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя, электронный документ в форматах *.PDF, *.JPG, *.JPEG, *.PNG, *.BMP, *.TIFF, *.ZIP, *.RAR, *.SIG; по электронной почте: электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя, электронный документ в форматах *.PDF, *.JPG, *.JPEG, *.PNG, *.BMP, *.TIFF, *.ZIP, *.RAR, *.SIG; в МФЦ: предъявление оригинала документа; в органе местного самоуправления при личном обращении: предъявление оригинала документа);

д) согласие на обработку персональных данных, предоставляемая ото всех членов семьи заявителя, встающего на учет, в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных» (при подаче заявления почтовым отправлением: копия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации; с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»: электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя, электронный документ в форматах *.PDF, *.JPG, *.JPEG, *.PNG, *.BMP, *.TIFF, *.ZIP, *.RAR, *.SIG; по электронной почте: электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя, электронный документ в форматах *.PDF, *.JPG, *.JPEG, *.PNG, *.BMP, *.TIFF, *.ZIP, *.RAR, *.SIG; в МФЦ: предъявление оригинала документа; в органе местного самоуправления при личном обращении: предъявление оригинала документа).
Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе:

а) адресная справка, выдаваемая МВД России, содержащая информацию о гражданах зарегистрированных в жилом помещении по месту постоянного проживания заявителя (при подаче заявления почтовым отправлением: копия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации; по электронной почте: электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью, электронный документ в форматах *.PDF, *.JPG, *.JPEG, *.PNG, *.BMP, *.TIFF, *.ZIP, *.RAR, *.SIG, электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя; в МФЦ: предъявление оригинала документа; с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»: электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью, электронный документ в форматах *.PDF, *.JPG, *.JPEG, *.PNG, *.BMP, *.TIFF, *.ZIP, *.RAR, *.SIG, электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя; в органе местного самоуправления при личном обращении: предъявление оригинала документа);

         б) справка о наличии (или отсутствии) жилых помещений на праве собственности по месту постоянного жительства членов семьи, предоставляемая на всех членов семьи заявителя, встающего на учет (при подаче заявления почтовым отправлением: копия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации; по электронной почте: электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью, электронный документ в форматах *.PDF, *.JPG, *.JPEG, *.PNG, *.BMP, *.TIFF, *.ZIP, *.RAR, *.SIG, электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя; в МФЦ: предъявление оригинала документа; с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»: электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью, электронный документ в форматах *.PDF, *.JPG, *.JPEG, *.PNG, *.BMP, *.TIFF, *.ZIP, *.RAR, *.SIG, электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя; в органе местного самоуправления при личном обращении: предъявление оригинала документа);

  в) выписка из технического паспорта помещения с поэтажным планом (при наличии) и экспликацией (при подаче заявления почтовым отправлением: копия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации; по электронной почте: электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью, электронный документ в форматах *.PDF, *.JPG, *.JPEG, *.PNG, *.BMP, *.TIFF, *.ZIP, *.RAR, *.SIG, электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя; в МФЦ: предъявление оригинала документа; с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»: электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью, электронный документ в форматах *.PDF, *.JPG, *.JPEG, *.PNG, *.BMP, *.TIFF, *.ZIP, *.RAR, *.SIG, электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя; в органе местного самоуправления при личном обращении: предъявление оригинала документа);

 г) документы, подтверждающие право пользования жилым помещением, занимаемым заявителем и членами его семьи (договор, ордер, решение о предоставлении жилого помещения и т.п., если данные документы находятся в распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций), а также документы по совершенным сделкам на жилые помещения в течение предыдущих 5 лет (при подаче заявления почтовым отправлением: копия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации; по электронной почте: электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью, электронный документ в форматах *.PDF, *.JPG, *.JPEG, *.PNG, *.BMP, *.TIFF, *.ZIP, *.RAR, *.SIG, электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя; в МФЦ: предъявление оригинала документа; с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»: электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью, электронный документ в форматах *.PDF, *.JPG, *.JPEG, *.PNG, *.BMP, *.TIFF, *.ZIP, *.RAR, *.SIG, электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя; в органе местного самоуправления при личном обращении: предъявление оригинала документа);

          д) документ, подтверждающий право на внеочередное предоставление жилого помещения в соответствии с частью 2 статьи 57 Жилищного кодекса Российской Федерации (- решение о признании жилого помещения непригодным для проживания или признании жилого дома аварийным и подлежащему сносу, в соответствии с Положением утвержденным Постановлением Правительства РФ от 28.01.2006 № 47 «Об утверждении Положения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции»,- справку медицинской организации, согласно приказа Минздрава России от 29.11.2012 N 987н «Об утверждении перечня тяжелых форм хронических заболеваний, при которых невозможно совместное проживание граждан в одной квартире»;

         е) документы, подтверждающие право соответствующих граждан состоять на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях по установленным Жилищным кодексом  Российской Федерации и (или) федеральными законами Российской Федерации, указами Президента Российской Федерации или законами Курской области основаниям (при подаче заявления почтовым отправлением: копия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации; по электронной почте: электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью, электронный документ в форматах *.PDF, *.JPG, *.JPEG, *.PNG, *.BMP, *.TIFF, *.ZIP, *.RAR, *.SIG, электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя; в МФЦ: предъявление оригинала документа; с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»: электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью, электронный документ в форматах *.PDF, *.JPG, *.JPEG, *.PNG, *.BMP, *.TIFF, *.ZIP, *.RAR, *.SIG, электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя; в органе местного самоуправления при личном обращении: предъявление оригинала документа);

          ж) копия решения о признании граждан малоимущими для принятия их на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях (при подаче заявления почтовым отправлением: копия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации; по электронной почте: электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью, электронный документ в форматах *.PDF, *.JPG, *.JPEG, *.PNG, *.BMP, *.TIFF, *.ZIP, *.RAR, *.SIG, электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя; в МФЦ: предъявление оригинала документа; с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»: электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью, электронный документ в форматах *.PDF, *.JPG, *.JPEG, *.PNG, *.BMP, *.TIFF, *.ZIP, *.RAR, *.SIG, электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя; в органе местного самоуправления при личном обращении: предъявление оригинала документа).

Способами установления личности (идентификации) заявителя при взаимодействии с заявителями являются: 
а) при личном обращении в орган местного самоуправления - паспорт гражданина Российской Федерации или иной документ, удостоверяющий личность заявителя; 

         б) с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» – единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме; 

в) почтовым отправлением – надлежаще заверенная копия документа удостоверяющего личность; 

г) в МФЦ – паспорт гражданина Российской Федерации или иной документ, удостоверяющий личность заявителя; 

д) по электронной почте – копия паспорта (страницы содержащие персональные данные заявителя).

Орган местного самоуправления отказывает заявителю в приеме заявления и документов при наличии следующих оснований:

а) документ, удостоверяющий личность заявителя, содержит подчистки и исправления текста, которые не заверены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

б) срок действия документа, удостоверяющего личность, истек на дату подачи заявления.

Муниципальная услуга не предусматривает возможности приема заявления и документов, необходимых для предоставления варианта муниципальной услуги, по выбору заявителя, независимо от его места жительства или места пребывания.
Срок регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в орган местного самоуправления составляет 1 рабочий день с даты подачи заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указанным способом.
Межведомственное информационное взаимодействие 

Для получения муниципальной услуги необходимо направление следующих межведомственных информационного запросов:

- межведомственный запрос «Получение адресно – справочной информации». Поставщиком сведений является Министерство внутренних дел Российской Федерации.

Направляемые в запросе сведения: сведения о зарегистрированных по месту жительства.

Основанием для направления запроса является непредставление заявителем документов и сведений по собственной инициативе.

Запрос направляется в течение 2-х рабочих дней с даты возникновения основания для его направления.

Министерство внутренних дел Российской Федерации представляет запрашиваемые сведения в срок до 10 календарных дней с момента направления межведомственного запроса.

- межведомственный запрос «Предоставление сведений ЕГРН». Поставщиком сведений является Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии (Росреестр).

Направляемые в запросе сведения: сведения об объектах недвижимости и (или) их правообладателях.

Основанием для направления запроса является непредставление заявителем документов и сведений по собственной инициативе.

Запрос направляется в течение 2-х рабочих дней с даты возникновения основания для его направления.

Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии (Росреестр) представляет запрашиваемые сведения в срок не более 3 рабочих дней со дня получения межведомственного запроса.

- межведомственный запрос «Предоставление сведений о регистрации прав на недвижимое имущество до 1999 года». Поставщиком сведений является ОБУ «Центр государственной кадастровой оценки Курской области».
Направляемые в запросе сведения: сведения о зарегистрированном за заявителем и членами его семьи недвижимом имуществе до 1999 года.

 Основанием для направления запроса является непредставление заявителем документов и сведений по собственной инициативе.

Запрос направляется в течение 2-х рабочих дней с даты возникновения основания для его направления.

ОБУ «Центр государственной кадастровой оценки Курской области» представляет запрашиваемые сведения в срок не более 5 рабочих дней со дня получения межведомственного запроса.

                       Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении)    

                                                    муниципальной услуги
Решение о предоставлении муниципальной услуги принимается органом местного самоуправления при выполнении каждого из следующих критериев принятия решения:
а) с заявлением о принятии на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях обратилось лицо, указанное в пункте 1.2. раздела I настоящего Административного регламента;
б) представлены документы, обязанность по представлению которых для принятия на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, возложена на заявителя (представителя заявителя);
  в) ответ органа государственной власти, органа местного самоуправления  либо подведомственной органу государственной власти или органу местного самоуправления организации на межведомственный запрос свидетельствует о наличии документа и (или) информации, необходимых для принятия граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, если соответствующий документ не был представлен заявителем по собственной инициативе, а  также в случае если отсутствие таких запрашиваемых документа или информации в распоряжении таких органов или организаций подтверждает право соответствующих граждан состоять на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях;

г) представлены документы, которые подтверждают право соответствующих граждан состоять на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях;

д) истек предусмотренный статьей 53 Жилищного кодекса РФ срок (пять лет со дня совершения намеренных действий, в результате которых такие граждане могут быть признаны нуждающимися в жилых помещениях).

          Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги принимается при невыполнении указанных критериев.

Предоставление результата муниципальной услуги 

Способы получения результата предоставления муниципальной услуги:

а) лично в органе местного самоуправления, почтовым отправлением, в МФЦ, по электронной почте, с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» – выписка из протокола заседания жилищной комиссии при администрации города Курчатова с решением о признании заявителя нуждающимся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, утвержденная постановлением администрации города Курчатова;
б) лично в органе местного самоуправления, почтовым отправлением, в МФЦ, по электронной почте, с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» – выписка из протокола заседания жилищной комиссии при администрации города Курчатова с решением об отказе в признании заявителя нуждающимся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, утвержденная постановлением администрации города Курчатова.
Предоставление результата муниципальной услуги осуществляется в срок, не превышающий 3-х рабочих дней с даты принятия решения о предоставлении муниципальной услуги.

Результат предоставления муниципальной услуги не может быть предоставлен по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц).
                                                           Вариант 2
Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет:

а) в случае подачи заявления на бумажном носителе - не более 30 календарных дней со дня поступления заявления;

б) в случае подачи заявления в форме электронного документа - в срок не более 30 календарных дней со дня поступления заявления.

    Результатом предоставления муниципальной услуги является:


- принятие постановления администрации города Курчатова об утверждении решения о принятии гражданина на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении;


- принятие постановления администрации города Курчатова об утверждении решения об отказе в принятии гражданина на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении.
Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления муниципальной
услуги не предусмотрено.

Документом, содержащим решения о предоставлении муниципальной услуги, является
постановление об утверждении протокола заседания жилищной комиссии при администрации города Курчатова. В состав реквизитов документа входят дата выдачи, регистрационный номер;
Орган местного самоуправления отказывает заявителю в предоставлении муниципальной услуги при наличии следующих оснований:
а) с заявлением о принятии на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях обратилось лицо, не указанное в пункте 1.2. раздела I настоящего Административного регламента;

          б) не представлены документы, обязанность по представлению которых для принятия на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, возложена на заявителя (представителя заявителя);

  в) ответ органа государственной власти, органа местного самоуправления  либо подведомственной органу государственной власти или органу местного самоуправления организации на межведомственный запрос свидетельствует об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для принятия граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, если соответствующий документ не был представлен заявителем по собственной инициативе, за исключением случаев, если отсутствие таких запрашиваемых документа или информации в распоряжении таких органов или организаций подтверждает право соответствующих граждан состоять на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях;

г) представлены документы, которые не подтверждают право соответствующих граждан состоять на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях;

д) не истек предусмотренный статьей 53 Жилищного кодекса РФ срок (не ранее чем через пять лет со дня совершения намеренных действий, в результате которых такие граждане могут быть признаны нуждающимися в жилых помещениях).

         Административные процедуры, осуществляемые при предоставлении муниципальной услуги в соответствии с настоящим вариантом:

а) прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

б) межведомственное информационное взаимодействие;

в) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;

г) предоставление результата муниципальной услуги. 

В настоящем варианте предоставления муниципальной услуги не приведена административная процедура: приостановление предоставления муниципальной услуги, поскольку она не предусмотрена законодательством Российской Федерации.
Прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги
Представление заявителем документов и заявление по форме, согласно Приложению к настоящему Административному регламенту, осуществляется с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», почтовым отправлением, в МФЦ, по электронной почте, в органе местного самоуправления при личном обращении.

          Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно:

  а) заявление по форме, согласно Приложению к настоящему Административному регламенту с указанием совместно проживающих с ним членов его семьи и подписанное всеми дееспособными членами семьи (при подаче заявления почтовым отправлением: предъявление оригинала документа; с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»: электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя, электронный документ в форматах *.PDF, *.JPG, *.JPEG, *.PNG, *.BMP, *.TIFF, *.ZIP, *.RAR, *.SIG; по электронной почте: электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя, электронный документ в форматах *.PDF, *.JPG, *.JPEG, *.PNG, *.BMP, *.TIFF, *.ZIP, *.RAR, *.SIG; в МФЦ: предъявление оригинала документа; в органе местного самоуправления при личном обращении: предъявление оригинала документа);
          Принятие на указанный учет недееспособных граждан осуществляется на основании заявлений о принятии на учет, поданных их законными представителями

 б) документ, удостоверяющий личность получателя муниципальной услуги -  паспорт гражданина Российской Федерации (при подаче заявления почтовым отправлением: копия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации; с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»: электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя, электронный документ в форматах *.PDF, *.JPG, *.JPEG, *.PNG, *.BMP, *.TIFF, *.ZIP, *.RAR, *.SIG; по электронной почте: электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя, электронный документ в форматах *.PDF, *.JPG, *.JPEG, *.PNG, *.BMP, *.TIFF, *.ZIP, *.RAR, *.SIG; в МФЦ: предъявление оригинала документа; в органе местного самоуправления при личном обращении: предъявление оригинала документа);

 в) документы, подтверждающие состав семьи (свидетельства об усыновлении, выданные органами записи актов гражданского состояния, решение об усыновлении (удочерении), судебное решение о признании членом семьи и другие документы) – (при подаче заявления почтовым отправлением: копия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации; с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»: электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя, электронный документ в форматах *.PDF, *.JPG, *.JPEG, *.PNG, *.BMP, *.TIFF, *.ZIP, *.RAR, *.SIG; по электронной почте: электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя, электронный документ в форматах *.PDF, *.JPG, *.JPEG, *.PNG, *.BMP, *.TIFF, *.ZIP, *.RAR, *.SIG; в МФЦ: предъявление оригинала документа; в органе местного самоуправления при личном обращении: предъявление оригинала документа);
г) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, – доверенность, подтверждающая полномочия представителя заявителя (при подаче заявления почтовым отправлением: копия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации; по электронной почте: электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью, электронный документ в форматах *.PDF, *.JPG, *.JPEG, *.PNG, *.BMP, *.TIFF, *.ZIP, *.RAR, *.SIG, электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя; в МФЦ: предъявление оригинала документа; с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»: электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью, электронный документ в форматах *.PDF, *.JPG, *.JPEG, *.PNG, *.BMP, *.TIFF, *.ZIP, *.RAR, *.SIG, электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя; в Органе местного самоуправления при личном обращении: предъявление оригинала документа);

д) справка органов государственной регистрации о наличии (или отсутствии) жилых помещений на праве собственности по месту постоянного жительства членов семьи, предоставляемая на всех членов семьи заявителя, встающего на учет (если данные документы не находятся в распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций) – (при подаче заявления почтовым отправлением: копия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации; с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»: электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя, электронный документ в форматах *.PDF, *.JPG, *.JPEG, *.PNG, *.BMP, *.TIFF, *.ZIP, *.RAR, *.SIG; по электронной почте: электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя, электронный документ в форматах *.PDF, *.JPG, *.JPEG, *.PNG, *.BMP, *.TIFF, *.ZIP, *.RAR, *.SIG; в МФЦ: предъявление оригинала документа; в органе местного самоуправления при личном обращении: предъявление оригинала документа);

е) согласие на обработку персональных данных, предоставляемая ото всех членов семьи заявителя, встающего на учет, в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных» (при подаче заявления почтовым отправлением: копия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации; с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»: электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя, электронный документ в форматах *.PDF, *.JPG, *.JPEG, *.PNG, *.BMP, *.TIFF, *.ZIP, *.RAR, *.SIG; по электронной почте: электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя, электронный документ в форматах *.PDF, *.JPG, *.JPEG, *.PNG, *.BMP, *.TIFF, *.ZIP, *.RAR, *.SIG; в МФЦ: предъявление оригинала документа; в органе местного самоуправления при личном обращении: предъявление оригинала документа).

Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе:

а) адресная справка, выдаваемая МВД России, содержащая информацию о гражданах зарегистрированных в жилом помещении по месту постоянного проживания заявителя (при подаче заявления почтовым отправлением: копия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации; по электронной почте: электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью, электронный документ в форматах *.PDF, *.JPG, *.JPEG, *.PNG, *.BMP, *.TIFF, *.ZIP, *.RAR, *.SIG, электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя; в МФЦ: предъявление оригинала документа; с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»: электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью, электронный документ в форматах *.PDF, *.JPG, *.JPEG, *.PNG, *.BMP, *.TIFF, *.ZIP, *.RAR, *.SIG, электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя; в органе местного самоуправления при личном обращении: предъявление оригинала документа);

         б) справка о наличии (или отсутствии) жилых помещений на праве собственности по месту постоянного жительства членов семьи, предоставляемая на всех членов семьи заявителя, встающего на учет (при подаче заявления почтовым отправлением: копия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации; по электронной почте: электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью, электронный документ в форматах *.PDF, *.JPG, *.JPEG, *.PNG, *.BMP, *.TIFF, *.ZIP, *.RAR, *.SIG, электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя; в МФЦ: предъявление оригинала документа; с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»: электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью, электронный документ в форматах *.PDF, *.JPG, *.JPEG, *.PNG, *.BMP, *.TIFF, *.ZIP, *.RAR, *.SIG, электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя; в органе местного самоуправления при личном обращении: предъявление оригинала документа);

  в) выписка из технического паспорта помещения с поэтажным планом (при наличии) и экспликацией (при подаче заявления почтовым отправлением: копия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации; по электронной почте: электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью, электронный документ в форматах *.PDF, *.JPG, *.JPEG, *.PNG, *.BMP, *.TIFF, *.ZIP, *.RAR, *.SIG, электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя; в МФЦ: предъявление оригинала документа; с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»: электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью, электронный документ в форматах *.PDF, *.JPG, *.JPEG, *.PNG, *.BMP, *.TIFF, *.ZIP, *.RAR, *.SIG, электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя; в органе местного самоуправления при личном обращении: предъявление оригинала документа);

 г) документы, подтверждающие право пользования жилым помещением, занимаемым заявителем и членами его семьи (договор, ордер, решение о предоставлении жилого помещения и т.п., если данные документы находятся в распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций), а также документы по совершенным сделкам на жилые помещения в течение предыдущих 5 лет (при подаче заявления почтовым отправлением: копия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации; по электронной почте: электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью, электронный документ в форматах *.PDF, *.JPG, *.JPEG, *.PNG, *.BMP, *.TIFF, *.ZIP, *.RAR, *.SIG, электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя; в МФЦ: предъявление оригинала документа; с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»: электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью, электронный документ в форматах *.PDF, *.JPG, *.JPEG, *.PNG, *.BMP, *.TIFF, *.ZIP, *.RAR, *.SIG, электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя; в органе местного самоуправления при личном обращении: предъявление оригинала документа);

          д) документ, подтверждающий право на внеочередное предоставление жилого помещения в соответствии с частью 2 статьи 57 Жилищного кодекса Российской Федерации (- решение о признании жилого помещения непригодным для проживания или признании жилого дома аварийным и подлежащему сносу, в соответствии с Положением утвержденным Постановлением Правительства РФ от 28.01.2006 № 47 «Об утверждении Положения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции»,- справку медицинской организации, согласно приказа Минздрава России от 29.11.2012 N 987н «Об утверждении перечня тяжелых форм хронических заболеваний, при которых невозможно совместное проживание граждан в одной квартире»;

         е) документы, подтверждающие право соответствующих граждан состоять на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях по установленным Жилищным кодексом  Российской Федерации и (или) федеральными законами Российской Федерации, указами Президента Российской Федерации или законами Курской области основаниям (при подаче заявления почтовым отправлением: копия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации; по электронной почте: электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью, электронный документ в форматах *.PDF, *.JPG, *.JPEG, *.PNG, *.BMP, *.TIFF, *.ZIP, *.RAR, *.SIG, электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя; в МФЦ: предъявление оригинала документа; с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»: электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью, электронный документ в форматах *.PDF, *.JPG, *.JPEG, *.PNG, *.BMP, *.TIFF, *.ZIP, *.RAR, *.SIG, электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя; в органе местного самоуправления при личном обращении: предъявление оригинала документа);

          ж) копия решения о признании граждан малоимущими для принятия их на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях (при подаче заявления почтовым отправлением: копия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации; по электронной почте: электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью, электронный документ в форматах *.PDF, *.JPG, *.JPEG, *.PNG, *.BMP, *.TIFF, *.ZIP, *.RAR, *.SIG, электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя; в МФЦ: предъявление оригинала документа; с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»: электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью, электронный документ в форматах *.PDF, *.JPG, *.JPEG, *.PNG, *.BMP, *.TIFF, *.ZIP, *.RAR, *.SIG, электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя; в органе местного самоуправления при личном обращении: предъявление оригинала документа).

Способами установления личности (идентификации) заявителя при взаимодействии с заявителями являются: 
а) при личном обращении в орган местного самоуправления - паспорт гражданина Российской Федерации или иной документ, удостоверяющий личность заявителя; 

         б) с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» – единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме; 

в) почтовым отправлением – надлежаще заверенная копия документа удостоверяющего личность; 

г) в МФЦ – паспорт гражданина Российской Федерации или иной документ, удостоверяющий личность заявителя; 

д) по электронной почте – копия паспорта (страницы содержащие персональные данные заявителя).

Орган местного самоуправления отказывает заявителю в приеме заявления и документов при наличии следующих оснований:

а) документ, удостоверяющий личность заявителя, содержит подчистки и исправления текста, которые не заверены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

б) срок действия документа, удостоверяющего личность, истек на дату подачи заявления.

Муниципальная услуга не предусматривает возможности приема заявления и документов, необходимых для предоставления варианта муниципальной услуги, по выбору заявителя, независимо от его места жительства или места пребывания.
Срок регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в орган местного самоуправления составляет 1 рабочий день с даты подачи заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указанным способом.
Межведомственное информационное взаимодействие 

Для получения муниципальной услуги необходимо направление следующих межведомственных информационного запросов:

- межведомственный запрос «Получение адресно – справочной информации». Поставщиком сведений является Министерство внутренних дел Российской Федерации.

Направляемые в запросе сведения: сведения о зарегистрированных по месту жительства.

Основанием для направления запроса является непредставление заявителем документов и сведений по собственной инициативе.

Запрос направляется в течение 2-х рабочих дней с даты возникновения основания для его направления.

Министерство внутренних дел Российской Федерации представляет запрашиваемые сведения в срок до 10 календарных дней с момента направления межведомственного запроса.

- межведомственный запрос «Предоставление сведений ЕГРН». Поставщиком сведений является Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии (Росреестр).

Направляемые в запросе сведения: сведения об объектах недвижимости и (или) их правообладателях.

Основанием для направления запроса является непредставление заявителем документов и сведений по собственной инициативе.

Запрос направляется в течение 2-х рабочих дней с даты возникновения основания для его направления.

Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии (Росреестр) представляет запрашиваемые сведения в срок не более 3 рабочих дней со дня получения межведомственного запроса.

- межведомственный запрос «Предоставление сведений о регистрации прав на недвижимое имущество до 1999 года». Поставщиком сведений является ОБУ «Центр государственной кадастровой оценки Курской области».
Направляемые в запросе сведения: сведения о зарегистрированном за заявителем и членами его семьи недвижимом имуществе до 1999 года.

 Основанием для направления запроса является непредставление заявителем документов и сведений по собственной инициативе.

Запрос направляется в течение 2-х рабочих дней с даты возникновения основания для его направления.

ОБУ «Центр государственной кадастровой оценки Курской области» представляет запрашиваемые сведения в срок не более 5 рабочих дней со дня получения межведомственного запроса.

                       Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении)    

                                                    муниципальной услуги
Решение о предоставлении муниципальной услуги принимается органом местного самоуправления при выполнении каждого из следующих критериев принятия решения:
а) с заявлением о принятии на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях обратилось лицо, указанное в пункте 1.2. раздела I настоящего Административного регламента;
б) представлены документы, обязанность по представлению которых для принятия на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, возложена на заявителя (представителя заявителя);
  в) ответ органа государственной власти, органа местного самоуправления  либо подведомственной органу государственной власти или органу местного самоуправления организации на межведомственный запрос свидетельствует о наличии документа и (или) информации, необходимых для принятия граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, если соответствующий документ не был представлен заявителем по собственной инициативе, а  также в случае если отсутствие таких запрашиваемых документа или информации в распоряжении таких органов или организаций подтверждает право соответствующих граждан состоять на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях;

г) представлены документы, которые подтверждают право соответствующих граждан состоять на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях;

д) истек предусмотренный статьей 53 Жилищного кодекса РФ срок (пять лет со дня совершения намеренных действий, в результате которых такие граждане могут быть признаны нуждающимися в жилых помещениях).

          Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги принимается при невыполнении указанных критериев.

Предоставление результата муниципальной услуги 

Способы получения результата предоставления муниципальной услуги:

а) лично в органе местного самоуправления, почтовым отправлением, в МФЦ, по электронной почте, с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» – выписка из протокола заседания жилищной комиссии при администрации города Курчатова с решением о признании заявителя нуждающимся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, утвержденная постановлением администрации города Курчатова;
б) лично в органе местного самоуправления, почтовым отправлением, в МФЦ, по электронной почте, с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» – выписка из протокола заседания жилищной комиссии при администрации города Курчатова с решением об отказе в признании заявителя нуждающимся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, утвержденная постановлением администрации города Курчатова.
Предоставление результата муниципальной услуги осуществляется в срок, не превышающий 3-х рабочих дней с даты принятия решения о предоставлении муниципальной услуги.

Результат предоставления муниципальной услуги не может быть предоставлен по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания.
                                                           Вариант 3
Максимальный срок предоставления варианта муниципальной услуги Срок выдачи результата не должен превышать 5 рабочих дней с даты регистрации обращения об исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.

Результатом предоставления варианта муниципальной услуги является документ, выданный в результате предоставления муниципальной услуги, с исправленными ошибками и (или) опечатками (документ на бумажном носителе или документ в электронной форме).

Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.

Документом, содержащим решение о предоставлении муниципальной услуги, является постановление о внесении изменений. В состав реквизитов документа входят наименование документа, содержащего опечатку и (или) ошибку, исправленные сведения, дата и номер.

Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрены.
Административные процедуры, осуществляемые при предоставлении муниципальной услуги в соответствии с настоящим вариантом:

а) прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

б) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;

в) предоставление результата муниципальной услуги. 

В настоящем варианте предоставления муниципальной услуги не приведены административные процедуры: межведомственное информационное взаимодействие, приостановление предоставления муниципальной услуги, поскольку они не предусмотрены законодательством Российской Федерации.
Прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги
Представление заявителем заявления об исправлении ошибок и (или) опечаток осуществляется по электронной почте, в Органе местного самоуправления при личном обращении, почтовым отправлением.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно, – документы, подтверждающие личность заявителя, – паспорт гражданина Российской Федерации (при подаче заявления почтовым отправлением: копия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации; по электронной почте: электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя, электронный документ в форматах *.PDF, *.JPG, *.JPEG, *.PNG, *.BMP, *.TIFF, *.ZIP, *.RAR, *.SIG; в Органе местного самоуправления при личном обращении: предъявление оригинала документа).

Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, законодательными или иными нормативными правовыми актами Российской Федерации не предусмотрены. 

Способами установления личности (идентификации) заявителя при взаимодействии с заявителями являются: 

а) по электронной почте – копия паспорта (страницы содержащие персональные данные заявителя); 

б) в органе местного самоуправления при личном обращении – документ, удостоверяющий личность; 

в) почтовым отправлением – копия документа удостоверяющего личность, заверенная в установленном законом порядке.

Орган местного самоуправления отказывает заявителю в приеме заявления и документов при наличии следующих оснований:

а) документ, удостоверяющий личность заявителя, содержит подчистки и исправления текста, которые не заверены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

б) срок действия документа, удостоверяющего личность, истек на дату подачи заявления;

в) документ, удостоверяющий личность заявителя, содержит повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, прочитать текст и распознать реквизит.

Муниципальная услуга не предусматривает возможности приема заявления и документов, необходимых для предоставления варианта муниципальной услуги, по выбору заявителя, независимо от его места жительства или места пребывания.
Срок регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в орган местного самоуправления составляет 1 рабочий день с даты подачи заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указанным способом.
Межведомственное информационное взаимодействие 

Для предоставления данного варианта муниципальной услуги направление межведомственного информационного запроса не требуется.

Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги
Критерии принятия решения о предоставлении муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрены.

Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в срок, не превышающий 5-ти рабочих дней с даты получения органом местного самоуправления всех сведений.

Предоставление результата муниципальной услуги 

Результаты предоставления муниципальной услуги могут быть получены в органе местного самоуправления при личном обращении, почтовым отправлением, по электронной почте.

Предоставление результата муниципальной услуги осуществляется в срок, не превышающий 3-х рабочих дней с даты принятия решения о предоставлении муниципальной услуги.

Результат предоставления муниципальной услуги не может быть предоставлен по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания.

                                                    Вариант 4
Максимальный срок предоставления варианта муниципальной услуги Срок выдачи результата не должен превышать 5 рабочих дней с даты регистрации обращения об исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.

Результатом предоставления варианта муниципальной услуги является документ, выданный в результате предоставления муниципальной услуги, с исправленными ошибками и (или) опечатками (документ на бумажном носителе или документ в электронной форме).

Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.

Документом, содержащим решение о предоставлении муниципальной услуги, является постановление о внесении изменений. В состав реквизитов документа входят наименование документа, содержащего опечатку и (или) ошибку, исправленные сведения, дата и номер.

Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрены.
Административные процедуры, осуществляемые при предоставлении муниципальной услуги в соответствии с настоящим вариантом:

а) прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

б) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;

в) предоставление результата муниципальной услуги. 

В настоящем варианте предоставления муниципальной услуги не приведены административные процедуры: межведомственное информационное взаимодействие, приостановление предоставления муниципальной услуги, поскольку они не предусмотрены законодательством Российской Федерации.
Прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги
Представление заявителем документов заявления об исправлении ошибок и (или) опечаток осуществляется по электронной почте, в Органе местного самоуправления при личном обращении, почтовым отправлением.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно:

а) документы, подтверждающие личность заявителя, – паспорт гражданина Российской Федерации (при подаче заявления почтовым отправлением: копия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации; по электронной почте: электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя, электронный документ в форматах *.PDF, *.JPG, *.JPEG, *.PNG, *.BMP, *.TIFF, *.ZIP, *.RAR, *.SIG; в Органе местного самоуправления при личном обращении: предъявление оригинала документа);

б) документы, подтверждающие полномочия представителя, – документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя заявителя (при подаче заявления по электронной почте: электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью, электронный документ в форматах *.PDF, *.JPG, *.JPEG, *.PNG, *.BMP, *.TIFF, *.ZIP, *.RAR, *.SIG; в Органе местного самоуправления при личном обращении: предъявление оригинала документа; почтовым отправлением: копия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации).

Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, законодательными или иными нормативными правовыми актами Российской Федерации не предусмотрены. 

Способами установления личности (идентификации) заявителя при взаимодействии с заявителями являются: 

а) по электронной почте – копия паспорта (страницы содержащие персональные данные заявителя); 

б) в органе местного самоуправления при личном обращении – документ, удостоверяющий личность; 

в) почтовым отправлением – копия документа удостоверяющего личность, заверенная в установленном законом порядке.

Орган местного самоуправления отказывает заявителю в приеме заявления и документов при наличии следующих оснований:

а) документ, удостоверяющий личность заявителя, содержит подчистки и исправления текста, которые не заверены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

б) срок действия документа, удостоверяющего личность, истек на дату подачи заявления;

в) документ, удостоверяющий личность заявителя, содержит повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, прочитать текст и распознать реквизит.

Муниципальная услуга не предусматривает возможности приема заявления и документов, необходимых для предоставления варианта муниципальной услуги, по выбору заявителя, независимо от его места жительства или места пребывания.
Срок регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в Орган местного самоуправления составляет 1 рабочий день с даты подачи заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указанным способом.
Межведомственное информационное взаимодействие 

Для предоставления данного варианта муниципальной услуги направление межведомственного информационного запроса не требуется.

Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги
Критерии принятия решения о предоставлении муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрены.

Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в срок, не превышающий 5 рабочих дней с даты получения органом местного самоуправления всех сведений.

Предоставление результата муниципальной услуги 

Результаты предоставления муниципальной услуги могут быть получены в Органе местного самоуправления при личном обращении, почтовым отправлением, по электронной почте.

Предоставление результата муниципальной услуги осуществляется в срок, не превышающий 3-х рабочих дней с даты принятия решения о предоставлении муниципальной услуги.

Результат предоставления муниципальной услуги не может быть предоставлен по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания.
IV. Формы контроля за исполнением Административного регламента

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений

Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами органа местного самоуправления настоящего Административного регламента, а также иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений осуществляется руководителем органа власти либо лицом, его замещающим, уполномоченным руководителем (заместителем руководителя).

Текущий контроль осуществляется посредством проведения плановых и внеплановых проверок. 
4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги
Плановые проверки проводятся на основе ежегодно утверждаемого плана, а внеплановые – по решению лиц, ответственных за проведение проверок.

Проверки проводятся уполномоченными лицами органа местного самоуправления.

4.3. Ответственность должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги
Нарушившие требования настоящего Административного регламента должностные лица несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

Контроль за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций, осуществляется посредством получения ими полной актуальной и достоверной информации о порядке предоставления муниципальной услуги и возможности досудебного рассмотрения обращений (жалоб) в процессе получения муниципальной услуги.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего Услугу, многофункционального центра, организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» от 27.07.2010 № 210-ФЗ, а также их должностных лиц, государственных или муниципальных служащих, работников

Информирование заявителей о порядке досудебного (внесудебного) обжалования осуществляется посредством размещения информации на Едином портале, на официальном сайте органа власти в сети «Интернет», на официальном сайте МФЦ в сети «Интернет», на информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги.

Жалобы в форме электронных документов направляются посредством Единого портала, посредством официального сайта органа власти в сети «Интернет». 

Жалобы в форме документов на бумажном носителе направляются почтовым отправлением, в орган власти при личном обращении.

Приложение № 1

к Административному регламенту, утвержденному постановлением Администрации города Курчатова Курской области 
от ___________ № _______
Перечень общих признаков заявителей, 
а также комбинации значений признаков, каждая из которых соответствует одному варианту предоставления муниципальной услуги
Таблица 1. Круг заявителей в соответствии с вариантами предоставления муниципальной услуги
	№ варианта
	Комбинация значений признаков

	Результат муниципальной услуги, за которым обращается заявитель «Принятие на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях»

	1. 
	Физическое лицо, обратился лично, Принятие на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях

	2. 
	Физическое лицо, обратился законный представитель, Принятие на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях

	Результат муниципальной услуги, за которым обращается заявитель «Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе»

	3. 
	Физическое лицо, обратился лично

	4. 
	Физическое лицо, обратился законный представитель


Таблица 2. Перечень общих признаков заявителей

	№ п/п
	Признак заявителя
	Значения признака заявителя

	Результат муниципальной услуги «Принятие на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях»

	1. 
	Категория заявителя
	 Физическое лицо.



	2. 
	Заявитель обратился лично или через представителя?
	1. Обратился лично.

2. Обратился законный представитель

	3. 
	Цель обращения 
	 Принятие на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях.

	Результат муниципальной услуги «Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе»

	4. 
	Категория заявителя
	 Физическое лицо.

	5. 
	Заявитель обратился лично или через представителя?
	1. Обратился лично.

2. Обратился законный представитель


                                                                                Приложение №2 
к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Принятие на учет граждан в качестве    нуждающихся в жилых помещениях»

                                                                      В __________________________________________
                                                                      (наименование органа местного самоуправления

                                                                        ___________________________________________
                                                                                            муниципального образования)

                                                                       от гр. ______________________________________
                                                                                               (фамилия, имя, отчество)

                                                                        ___________________________________________
                                                          ЗАЯВЛЕНИЕ
                  о постановке на учет граждан, в качестве нуждающихся в жилых
                                                           помещениях
1. Заявитель ________________________________________________________________
___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

       (фамилия, имя, отчество (при наличии), дата рождения, СНИЛС)
Телефон (мобильный):

___________________________________________________________________________

Адрес эл. почты: ____________________________________________________________
Документ, удостоверяющий личность заявителя:

наименование: ______________________________________________________________
серия, номер _______________________ дата выдачи: _____________________________
кем выдан:

код подразделения: __________________________________________________________
Адрес регистрации по месту жительства:

___________________________________________________________________________

2. Представитель заявителя:

Сведения о представителе:

___________________________________________________________________________

                   (фамилия, имя, отчество (при наличии)
Документ, удостоверяющий личность представителя заявителя:

наименование:

___________________________________________________________________________

серия, номер _____________________________ дата выдачи: _______________________
Контактные данные

___________________________________________________________________________

                    (телефон, адрес электронной почты)
Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя:

___________________________________________________________________________

3. Категория заявителя:
                                         ┌─┐

Малоимущие граждане └─┘

                                                  ┌─┐

Наличие льготной категории └─┘

4. Причина отнесения к льготной категории:

                                                ┌─┐

4.1. Наличие инвалидности └─┘

                   ┌─┐

Инвалиды └─┘

                                                            ┌─┐

Семьи, имеющие детей-инвалидов └─┘

Сведения о ребенке-инвалиде:

___________________________________________________________________________

                   (фамилия, имя, отчество (при наличии)
Дата рождения

___________________________________________________________________________

СНИЛС

___________________________________________________________________________

4.2.  Участие   в   войне,  боевых   действиях,   особые   заслуги   перед

                        ┌─┐

государством └─┘

                                                                             ┌─┐

Участник событий (лицо, имеющее заслуги) └─┘

                                                           ┌─┐

Член семьи (умершего) участника └─┘

Удостоверение

___________________________________________________________________________

4.3. Ликвидация радиационных аварий, служба в подразделении особого

           ┌─┐

риска └─┘

                                 ┌─┐

Участник событий └─┘

                                                           ┌─┐

Член семьи (умершего) участника └─┘

Удостоверение

___________________________________________________________________________

                                  ┌─┐

4.4. Молодая семья └─┘

                                         ┌─┐

4.5. Многодетная семья └─┘

Реквизиты удостоверения многодетной семьи: ________________________________

                   (номер, дата выдачи, орган (МФЦ) выдавший удостоверение)
                                                                                           ┌─┐

4.6. Категории, связанные с трудовой деятельностью └─┘

Документ, подтверждающий отнесение к категории ____________________________

___________________________________________________________________________

                                                                                                    ┌─┐

4.7. Граждане, страдающие хроническими заболеваниями └─┘

Заключение медицинской комиссии о наличии хронического заболевания

___________________________________________________________________________

5. Основание для постановки на учет заявителя (указать один из вариантов):
5.1. Заявитель  не  является  нанимателем (собственником)  или членом семьи

                                                                                 ┌─┐

нанимателя (собственника) жилого помещения └─┘

5.2. Заявитель  является  нанимателем  или  членом  семьи нанимателя жилого

помещения по договору  социального найма,  обеспеченным  общей  площадью на

                                                                            ┌─┐

одного члена семьи меньше учетной нормы └─┘

Реквизиты договора социального найма

___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
          (номер, дата выдачи, орган, с которым заключен договор)
5.3.  Заявитель  является  нанимателем  или  членом семьи нанимателя жилого

помещения  социального использования, обеспеченным общей площадью на одного

                                                               ┌─┐

члена семьи меньше учетной нормы └─┘

Наймодатель жилого помещения:

                                                     ┌─┐

Орган государственной власти └─┘

                                                         ┌─┐

Орган местного самоуправления └─┘

                       ┌─┐

Организация └─┘

Реквизиты договора найма жилого

помещения __________________________________________________________________
____________________________________________________________________________
              (номер, дата выдачи, орган, с которым заключен договор)
5.4. Заявитель является собственником или членом семьи собственника  жилого

помещения, обеспеченным общей площадью на одного члена семьи меньше учетной

            ┌─┐

нормы └─┘

Право собственности на жилое помещение:

                                             ┌─┐

Зарегистрировано в ЕГРН └─┘

                                                   ┌─┐

Не зарегистрировано в ЕГРН └─┘

Документ, подтверждающий право собственности на жилое

помещение _________________________________________________________________

Заявитель проживает в помещении, не отвечающем по установленным для

                                                        ┌─┐

жилых помещений требованиям └─┘

6. Семейное положение:

                            ┌─┐

Проживаю один └─┘

                                                                   ┌─┐

Проживаю совместно с членами семьи └─┘

                                ┌─┐

7. Состою в браке └─┘

Супруг:

___________________________________________________________________________

       (фамилия, имя, отчество (при наличии), дата рождения, СНИЛС)
Документ, удостоверяющий личность:

наименование: _____________________________________________________________

серия, номер ___________________________ дата выдачи: _____________________

кем выдан:

___________________________________________________________________________

код подразделения:

___________________________________________________________________________

Адрес регистрации по месту жительства:

___________________________________________________________________________
                                                                                     ┌─┐

8. Проживаю с родителями (родителями супруга) └─┘

8.1. Ф.И.О

родителя __________________________________________________________________

             (фамилия, имя, отчество (при наличии), дата рождения, СНИЛС)
Документ, удостоверяющий личность:

наименование:

___________________________________________________________________________

серия, номер ___________________________ дата выдачи: _____________________

кем выдан:

___________________________________________________________________________

Адрес регистрации по месту жительства:

___________________________________________________________________________

8.2. Ф.И.О.

родителя __________________________________________________________________

            (фамилия, имя, отчество (при наличии), дата рождения, СНИЛС)
Документ, удостоверяющий личность:

наименование:

___________________________________________________________________________

серия, номер ____________________________ дата выдачи: ____________________

кем выдан:

___________________________________________________________________________

Адрес регистрации по месту жительства:

___________________________________________________________________________

                             ┌─┐

9. Имеются дети └─┘

Ф.И.О.

ребенка ___________________________________________________________________

            (фамилия, имя, отчество (при наличии), дата рождения, СНИЛС)
Документ, удостоверяющий личность:

наименование:

___________________________________________________________________________

серия, номер ______________________________ дата выдачи: __________________

кем выдан:

___________________________________________________________________________

Реквизиты актовой записи о рождении

ребенка ___________________________________________________________________

(номер, дата, орган, место государственной регистрации)

Ф.И.О.

ребенка ___________________________________________________________________

            (фамилия, имя, отчество (при наличии), дата рождения, СНИЛС)
Документ, удостоверяющий личность:

наименование:

___________________________________________________________________________

серия, номер ______________________________ дата выдачи: __________________

кем выдан:

___________________________________________________________________________

Реквизиты актовой записи о рождении

ребенка ___________________________________________________________________

              (номер, дата, орган, место государственной регистрации)
Ф.И.О.

ребенка ___________________________________________________________________

           (фамилия, имя, отчество (при наличии), дата рождения, СНИЛС)
Документ, удостоверяющий личность:

наименование:

___________________________________________________________________________

серия, номер ______________________________ дата выдачи: __________________

кем выдан:

___________________________________________________________________________

Реквизиты актовой записи о рождении

ребенка ___________________________________________________________________

              (номер, дата, орган, место государственной регистрации)
                                                                                                      ┌─┐

10. Имеются иные родственники, проживающие совместно └─┘

ФИО

родственника ______________________________________________________________

              (фамилия, имя, отчество (при наличии), дата рождения, СНИЛС)
Документ, удостоверяющий личность:

наименование:

___________________________________________________________________________

серия, номер ______________________________ дата выдачи: _____________________
кем выдан:

___________________________________________________________________________

Адрес регистрации по месту жительства:

___________________________________________________________________________

Ф.И.О.

родственника ______________________________________________________________

              (фамилия, имя, отчество (при наличии), дата рождения, СНИЛС)
Документ, удостоверяющий личность:

наименование:

___________________________________________________________________________

серия, номер ______________________________ дата выдачи: __________________

кем выдан:

___________________________________________________________________________

Адрес регистрации по месту жительства:

___________________________________________________________________________

Прошу принять меня и членов моей семьи:

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________,

    (указать Ф.И.О. членов семьи заявителей, получателей данной услуги)

на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях

Полноту и достоверность представленных в запросе сведений подтверждаю.

Даю свое согласие на получение, обработку и передачу моих персональных

данных согласно Федеральному закону от 27.07.2006 N 152-ФЗ  "О персональных

данных".

Результат предоставления муниципальной услуги прошу направить:

                                                                                                           ┌─┐

в форме электронного документа в личном кабинете на ЕПГУ └─┘

                                                                                                ┌─┐

на бумажном носителе в многофункциональном центре └─┘

Дата                                              Подпись заявителя

__________________

� Пункт 1 Положения о федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», утвержденного постановлением Правительства Российской Федерации от 24.10.2011 № 861.


� 	В целях повышения территориальной доступности государственных и муниципальных услуг, предоставляемых по принципу «одного окна», для реализации функций, установленных ст. 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», уполномоченный многофункциональный центр вправе привлекать иные организации.









