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Проект
Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Передача в собственность граждан занимаемых ими жилых помещений жилищного фонда (приватизация жилищного фонда)» 
В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,  постановлением администрации города Курчатова Курской области от 01.06.2022 № 753 «Об утверждении порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг», администрация города Курчатова ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Передача в собственность граждан занимаемых ими жилых помещений жилищного фонда (приватизация жилищного фонда)». (Приложение).

2. Признать утратившим силу постановление администрации города Курчатова Курской области от 29.12.2018 № 1479 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Передача в собственность граждан жилых помещений, зарегистрированных на праве муниципальной собственности, в порядке приватизации».

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на председателя комитета по управлению имуществом г. Курчатова Елисееву И.Л.
4. Постановление вступает в силу со дня его подписания.

Глава города




         И.В. Корпунков
Приложение

Утверждено

постановлением

администрации города Курчатова

Курской области

от ______________ № _____
Административный регламент

по предоставлению муниципальной услуги «Передача в собственность граждан занимаемых ими жилых помещений жилищного фонда (приватизация жилищного фонда)»

I. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента

Настоящий Административный регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги «Передача в собственность граждан занимаемых ими жилых помещений жилищного фонда (приватизация жилищного фонда)» (далее – муниципальная услуга).
1.2. Круг заявителей

Заявителями являются граждане Российской Федерации, постоянно проживающие на территории города Курчатова Курской области (далее – Заявитель) на условиях социального найма, найма служебного жилья в жилых помещениях жилищного фонда муниципального образования «Город Курчатов» Курской области, признанных пригодными для постоянного проживания.

1.3. Требование предоставления заявителю муниципальной услуги в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги, соответствующим признакам заявителя, определенным в результате анкетирования, проводимого органом, предоставляющим услугу (далее – профилирование), а также результата, за предоставлением которого обратился заявитель

1.3.1. Заявителю предоставляется муниципальная услуга в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги, соответствующим признакам заявителя, определенным в результате анкетирования, проводимого органом, предоставляющим услугу (далее - профилирование), а также результата, за предоставлением которого обратился заявитель.
II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги
«Передача в собственность граждан занимаемых ими жилых помещений жилищного фонда (приватизация жилищного фонда)».

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

Муниципальная услуга предоставляется администрацией города Курчатова Курской области (далее – Администрация) в лице комитета по управлению имуществом г. Курчатова (далее – Орган, предоставляющий муниципальную услугу).
Предоставление муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – МФЦ) осуществляется при наличии соглашения с таким МФЦ.

МФЦ, в которых организуется предоставление муниципальной услуги, не могут принимать решение об отказе в приеме заявления о присвоении адреса объекту адресации, изменении и аннулировании такого адреса (далее – заявление) и документов и (или) информации, необходимых для ее предоставления.
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги
2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- выдача договора на передачу квартиры в собственность граждан (далее - Договор) либо мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги
Срок предоставления муниципальной услуги не может превышать двухмесячный срок со дня регистрации заявления и документов в Органе, предоставляющем муниципальную услугу.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги
2.5.1. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги, размещается на официальном сайте администрации города Курчатова Курской области в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (https://kurchatov.gosuslugi.ru/).

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
2.6.1. Для предоставления муниципальной услуги заявителем предоставляется заявление о передаче жилого помещения в собственность, подписанное всеми совершеннолетними членами семьи нанимателя, а также несовершеннолетними от 14 лет до 18 лет с согласия родителей, опекунов, которое оформляется в соответствии с образцом (приложение № 1). Указанное заявление может быть подано заявителем лично, через законного представителя, по почте, по электронной почте с Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций).

2.6.2. К заявлению прилагаются документы, которые необходимы для предоставления услуги:

1) копии документов, удостоверяющих личность всех совместно проживающих на занимаемой площади граждан (копия разворота паспорта с Ф.И.О. и разворота паспорта с регистрацией(ями)), для детей до 14 лет - свидетельства о рождении;

2) документы, содержащие сведения о лицах, зарегистрированных по месту пребывания или по месту жительства Заявителя, а также состоящих на миграционном учете совместно по одному адресу (копия лицевого счета жилого помещения или иной документ, выданный органом (должностным лицом), соответствующей организацией, уполномоченной на такие действия). Срок действия документов - 14 календарных дней со дня выдачи;

3) свидетельства о смерти родителей или иной документ, подтверждающий утрату попечения родителей, а также документ, подтверждающий правовой статус руководителя учреждения для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, и иные документы, подтверждающие полномочия лица, подписывающего договор от имени несовершеннолетнего, в случае, если стороной по указанному договору выступает исключительно несовершеннолетний, являющийся сиротой либо ребенком, оставшимся без попечения родителей (оригинал и копия);

4) технический паспорт (техническое описание) на жилое помещение (оригинал и копия);

5) согласие на приватизацию жилого помещения членами семьи, ранее использовавшими право приватизации жилого помещения; заявление по форме согласно приложению № 2 к настоящему регламенту должно быть написано лично гражданином;

6) отказы от участия в приватизации от проживающих в жилом помещении членов семьи, а также от временно отсутствующих в жилом помещении членов семьи, за которыми в соответствии с действующим законодательством сохраняется право пользования жилым помещением (оригинал).

Заявление об отказе от участия в приватизации жилого помещения должно быть оформлено нотариально;

7) доверенность, оформленную в установленном законодательством Российской Федерации порядке, подтверждающую полномочия представителя, в случае невозможности явки лица, участвующего в приватизации жилого помещения (нотариально заверенная копия);

8) документ подтверждающий использованное (неиспользованное) с 4 июля 1991 года права на приватизацию жилого помещения по прежнему месту жительства Заявителя и членов его семьи, лиц, зарегистрированных в приватизируемом жилом помещении, лиц, имеющих право пользования данным помещением на условиях социального найма (предоставляется уполномоченным органом), а также с подтверждением регистрации по прежнему месту жительства с 4 июля 1991 года) за исключением информации в отношении объектов муниципального жилищного фонда города Курчатова;

9) решение суда о признании лица недееспособным или ограниченно дееспособным в случае участия такого лица в приватизации жилого помещения и отсутствия опеки над ним или попечительства (копия);

10) документ, подтверждающий перемену фамилии, имени, отчества (свидетельство о браке, свидетельство о перемене фамилии, имени, отчества и др.) (оригинал и копия);

11) акт органа опеки и попечительства о назначении опеки или попечительства над недееспособным лицом или лицом ограниченно дееспособным в случае участия такого лица в приватизации жилого помещения (копия);

12) разрешение органов опеки и попечительства на приватизацию, если в приватизируемом жилом помещении проживают исключительно несовершеннолетние;

13) ордер на жилое помещение и (или) договор социального найма жилого помещения и (или) договор служебного жилого помещения (оригинал и копия);
14) решение о передаче в собственность граждан служебного жилого помещения, зарегистрированного на праве муниципальной собственности в порядке приватизации, в случае передачи в собственность граждан служебного жилого помещения; 
15) страховой номер индивидуального лицевого счета (оригинал и копия);

16) Заявление о согласии на обработку персональных данных по форме, согласно приложению № 3 к настоящему Административному регламенту. 
Заявитель вправе представить документы, указанные в абзацах 3, 13-16  настоящего подпункта, по собственной инициативе.
2.6.3. При подаче заявления при личном приеме заявитель предоставляет подлинники документов для удостоверения подлинности прилагаемых к заявлению копий (за исключением копий, удостоверенных нотариально или заверенных органами, выдавшими данные документы в установленном порядке).
2.6.4. Представление заявителем документов, предусмотренных в настоящем подразделе, а также заявления осуществляется с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», почтовым отправлением, в МФЦ, по электронной почте, в Органе, предоставляющем муниципальную услугу при личном обращении.
2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа
в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
- заявление Заявителя о предоставлении услуги подано в орган местного самоуправления или организацию, в полномочия которых не входит предоставление услуги;

- обращение с заявлением лица, полномочия которого не оформлены в установленном законом порядке;

- наличие в документах, представленных заявителем, недостоверных сведений или несоответствие их требованиям законодательства;

- текст заявления, не поддающийся прочтению;

- заявителем не представлены документы в полном объеме, предусмотренные подпунктами 2.6.1, 2.6.2, 2.6.3, 2.6.4 пункта 2.6 раздела II настоящего Административного регламента;
- представленные документы утратили силу на момент обращения за услугой (документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя Заявителя, в случае обращения за предоставлением услуги указанным лицом);

- представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

- заявление подано лицом, не имеющим полномочий представлять интересы Заявителя;

- текст заявления не поддается прочтению или не позволяет определить его суть;

- подача заявления о предоставлении услуги и документов, необходимых для предоставления услуги, в электронной форме с нарушением установленных требований;

- представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления услуги.

- заявитель не проживает на территории города Курчатова.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги
2.8.1. Основания для приостановления предоставления муниципальной  услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрены.
2.8.2. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

- заявление Заявителя о предоставлении услуги подано в орган местного самоуправления или организацию, в полномочия которых не входит предоставление услуги;

- неполное заполнение каждого из полей в форме запроса о предоставлении услуги (недостоверное, неправильное);

- представленные документы утратили силу на момент обращения за услугой (документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя Заявителя, в случае обращения за предоставлением услуги указанным лицом);

- представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

- заявление подано лицом, не имеющим полномочий представлять интересы Заявителя;

- текст заявления не поддается прочтению или не позволяет определить его суть;

- подача заявления о предоставлении услуги и документов, необходимых для предоставления услуги, в электронной форме с нарушением установленных требований;

- представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления услуги.

- отсутствие документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- жилое помещение не относится к муниципальному жилищному фонду муниципального образования «Город Курчатов» Курской области.

2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя 
при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания

Взимание государственной пошлины или иной платы за предоставление муниципальной  услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено.
2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о предоставлении муниципальной  услуги и при получении результата предоставления муниципальной  услуги
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления составляет 15 минут. 
Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата муниципальной услуги составляет 15 минут.

2.11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги
Срок регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в Орган, предоставляющий муниципальную услугу составляет 1 рабочий день с даты подачи заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указанным способом.
2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, обеспечиваются компьютерами, средствами связи, включая доступ к информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», оргтехникой, канцелярскими принадлежностями, информационными и справочными материалами, наглядной информацией, стульями и столами, средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации, доступом к региональной системе межведомственного электронного взаимодействия, а также обеспечивается доступность для инвалидов к указанным помещениям в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.

Места ожидания заявителей оборудуются стульями, и (или) кресельными секциями, и (или) скамьями.

Информационные материалы, предназначенные для информирования заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги, размещаются на информационных стендах, расположенных в местах, обеспечивающих доступ к ним заявителей, и обновляются при изменении действующего законодательства, регулирующего предоставление муниципальной услуги, и справочных сведений.

Обеспечение доступности для инвалидов.

Орган, предоставляющий муниципальную услугу, обеспечивает условия доступности для инвалидов объектов и услуг в соответствии с требованиями, установленными законодательными и иными нормативными правовыми актами, которые включают:

возможность беспрепятственного входа в помещение и выхода из него;

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи;

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов в помещение с учетом ограничений их жизнедеятельности;

содействие со стороны должностных лиц, при необходимости, инвалиду при входе в объект и выходе из него;

оборудование на прилегающих к зданию территориях мест для парковки автотранспортных средств инвалидов;

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, по территории объекта;

проведение инструктажа должностных лиц, осуществляющих первичный контакт с получателями муниципальной услуги, по вопросам работы с инвалидами;

допуск в помещение собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, выданного по форме, установленной федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения;

оказание должностными лицами инвалидам необходимой помощи, связанной с разъяснением в доступной для них форме порядка предоставления и получения муниципальной услуги, оформлением необходимых для ее предоставления документов, ознакомлением инвалидов с размещением кабинетов, последовательностью действий, необходимых для получения муниципальной услуги;

допуск в помещение сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

предоставление, при необходимости, муниципальной услуги по месту жительства инвалида или в дистанционном режиме;

оказание должностными лицами органа, предоставляющего муниципальную услугу, иной необходимой инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами.

Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, размещены на официальном сайте органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также на Едином портале государственных и муниципальных услуг (требования, которым должны соответствовать такие помещения, в том числе зал ожидания, места для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационные стенды с образцами их заполнения и перечнем документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также требований к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов).

2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги
2.13.1. Показатели доступности муниципальной услуги:

- расположенность органа, предоставляющего муниципальную услугу, в зоне доступности к основным транспортным магистралям, наличие подъездных дорог;

- наличие полной и понятной информации о местах, порядке и сроках предоставления муниципальной услуги в общедоступных местах помещений органов, предоставляющих муниципальную услугу, в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети «Интернет»), средствах массовой информации, информационных материалах (брошюрах, буклетах и т.д.);

- наличие необходимого и достаточного количества специалистов, а также помещений, в которых осуществляется предоставление муниципальной услуги, в целях соблюдения установленных Административным регламентом сроков предоставления муниципальной услуги;

- доступность обращения за предоставлением муниципальной услуги, в том числе для лиц с ограниченными возможностями здоровья.

2.13.2. Показатели качества муниципальной услуги:

а) полнота и актуальность информации о порядке предоставления муниципальной услуги;

б) соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги и сроков выполнения административных процедур при предоставлении муниципальной услуги;

в) наличие необходимого и достаточного количества специалистов, а также помещений, в которых осуществляется предоставление муниципальной услуги, в целях соблюдения установленных Административным регламентом сроков предоставления муниципальной услуги;

г) количество взаимодействия заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги составляет не более двух раз, продолжительность взаимодействия не должна превышать 15 минут;

д) отсутствие очередей при приеме и выдаче документов заявителям;

е) отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) специалистов и уполномоченных должностных лиц;

ж) отсутствие жалоб на некорректное, невнимательное отношение специалистов и уполномоченных должностных лиц к заявителям.

2.14. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальных услуг в многофункциональных центрах и особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме.
 2.14.1. Муниципальная услуга предоставляется с участием МФЦ и в электронном виде.

2.14.2. Для получения муниципальной услуги в электронном виде Заявителю предоставляется возможность направить заявление (запрос) через Единый портал путем заполнения запроса в электронной форме.

Услуга предоставляется зарегистрированному на ЕПГУ Заявителю. Для регистрации на ЕПГУ Заявителю необходимо предварительно пройти процедуру проверки данных и подтверждения личности. Средство электронной подписи, используемое для регистрации юридического лица, возможно использовать и для подтверждения учетной записи физического лица (при условии, что в сертификате ключа проверки электронной подписи указаны необходимые данные этого физического лица, такие как Ф.И.О. и СНИЛС).

Обращение за получением муниципальной услуги и предоставление муниципальной услуги могут осуществляться с использованием электронных документов, подписанных электронной подписью в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» и требованиями Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

Виды электронных подписей, использование которых допускается при обращении за получением муниципальных услуг в электронной форме, а также определение случаев, при которых допускается использование простой ЭП или усиленной квалифицированной ЭП, осуществляется на основе Правил использования усиленной квалифицированной электронной подписи при обращении за получением государственных и муниципальных услуг и о внесении изменения в Правила разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг, утвержденных Постановлением Правительства Российской Федерации от 25.08.2012              № 852 «Об утверждении Правил использования усиленной квалифицированной электронной подписи при обращении за получением государственных и муниципальных услуг и о внесении изменения в Правила разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг», Постановление Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг».

Для использования простой ЭП Заявитель должен быть зарегистрирован в единой системе идентификации и аутентификации.

Для использования квалифицированной ЭП при обращении за получением муниципальной услуги Заявителю необходимо получить квалифицированный сертификат ключа проверки ЭП в удостоверяющем центре, аккредитованном в порядке, установленном Федеральным законом от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи».

Запрос (заявление) и иные документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, подписанные простой ЭП и поданные Заявителем с соблюдением Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», признаются равнозначными запросу и иным документам, подписанным собственноручной подписью и представленным на бумажном носителе, за исключением случаев, если федеральными законами или иными нормативными правовыми актами установлен запрет на обращение за получением муниципальной услуги в электронной форме.

Если в соответствии с федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними нормативными правовыми актами или обычаем делового оборота документ должен быть заверен печатью, электронный документ, подписанный усиленной ЭП и признаваемый равнозначным документу на бумажном носителе, подписанному собственноручной подписью, признается равнозначным документу на бумажном носителе, подписанному собственноручной подписью и заверенному печатью.

Заявление и документы, необходимые для получения муниципальной услуги, представляемые в форме электронных документов, подписываются:

заявление - простой ЭП;

копии документов, не требующих предоставления оригиналов или нотариального заверения, - простой ЭП;

документы, выданные органами или организациями, - усиленной квалифицированной ЭП таких органов или организаций;

копии документов, требующих предоставления оригиналов или нотариального заверения, - усиленной квалифицированной ЭП нотариуса.

В случае если при обращении в электронной форме за получением муниципальной услуги идентификация и аутентификация Заявителя - физического лица осуществляются с использованием единой системы идентификации и аутентификации, Заявитель, являющийся физическим лицом, имеет право использовать простую ЭП при обращении в электронной форме за получением муниципальной услуги при условии, что при выдаче ключа простой ЭП личность физического лица установлена при личном обращении.

Документы в электронной форме направляются в форматах, установленных нормативными правовыми актами для соответствующих документов.

В случае если нормативными правовыми актами не определен формат документов в электронной форме, такие документы направляются в следующих форматах:

а) doc, docx, odt - для документов с текстовым содержанием, не включающим формулы;

б) pdf - для документов с текстовым содержанием, в том числе включающим формулы и (или) графические изображения, а также документов с графическим содержанием;

в) xls, xlsx, ods - для документов, содержащих таблицы.

В случае если оригинал документа выдан и подписан на бумажном носителе, допускается формирование документа в электронной форме путем сканирования оригинала документа (использование копий не допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300 dpi (масштаб 1:1) с использованием следующих режимов:

«черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного текста);

«оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного графического изображения);

«цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе цветных графических изображений либо цветного текста).

2.14.3. Документы в электронной форме, направляемые в форматах, предусмотренных подпунктом 2.14.2 настоящего Административного регламента, должны:

формироваться способом, не предусматривающим сканирование документа на бумажном носителе (за исключением случаев, предусмотренных подпунктом 2.14.2 настоящего Административного регламента);

состоять из одного или нескольких файлов, каждый из которых содержит текстовую и (или) графическую информацию;

обеспечивать возможность поиска по текстовому содержанию документа и возможность копирования текста (за исключением случая, если текст является частью графического изображения);

содержать оглавление (для документов, содержащих структурированные по частям, главам, разделам (подразделам) данные) и закладки, обеспечивающие переходы по оглавлению и (или) к содержащимся в тексте рисункам и таблицам;

в случае превышения размера 80 мегабайт делиться на несколько фрагментов, при этом название каждого файла, полученного в результате деления документа, дополняется словом «Фрагмент» и порядковым номером такого файла.

2.14.4. Для получения результата муниципальной услуги в МФЦ Заявителям обеспечивается возможность подачи заявления и перечня документов и сведений, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в многофункциональном центре.

Заполненное заявление о предоставлении муниципальной услуги подается Заявителем вместе с перечнем документов и сведений, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указанных в пункте 2.6.2 настоящего Административного регламента, в МФЦ.

Результаты предоставления муниципальной услуги, указанные в пункте 2.3 настоящего Административного регламента, выдаются Заявителю на бумажном носителе в многофункциональном центре.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур

3.1. Перечень вариантов предоставления муниципальной услуги
При обращении заявителя за выдачей договора на передачу квартиры в собственность граждан муниципальная услуга предоставляется в соответствии со следующими вариантами:

Вариант 1: физическое лицо, обратился лично, выдача договора на передачу квартиры в собственность граждан;
Вариант 2: физическое лицо, обратился законный представитель, выдача договора на передачу квартиры в собственность граждан;
Вариант 3: юридическое лицо, представитель заявителя, имеющий право выступать от имени физического лица по доверенности, выдача договора на передачу квартиры в собственность граждан.
При обращении заявителя за исправлением допущенных опечаток и (или) ошибок в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе муниципальная услуга предоставляется в соответствии со следующими вариантами:

Вариант 4: физическое лицо, обратился лично;
Вариант 5: физическое лицо, обратился законный представитель;
Вариант 6: юридическое лицо, представитель заявителя, имеющий право выступать от имени физического лица по доверенности.
Возможность оставления заявления без рассмотрения не предусмотрена. 
3.2. Описание административной процедуры профилирования заявителя

Вариант определяется путем анкетирования заявителя, в процессе которого устанавливается результат муниципальной услуги, за предоставлением которого он обратился, а также признаки заявителя. Вопросы, направленные на определение признаков заявителя, приведены в таблице 2 приложения № 1 к настоящему Административному регламенту.

Профилирование осуществляется:
а) посредством Федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций);
б) в Орган, предоставляющий муниципальную услугу;
в) в МФЦ.
По результатам получения ответов от заявителя на вопросы анкетирования определяется полный перечень комбинаций значений признаков в соответствии с настоящим Административным регламентом, каждая из которых соответствует одному варианту.

Описания вариантов, приведенные в настоящем разделе, размещаются Орган, предоставляющий муниципальную услугу в общедоступном для ознакомления месте.
3.3. Описание вариантов предоставления муниципальной услуги
Результатом предоставления муниципальной услуги в виде передачи в собственность граждан занимаемых ими жилых помещений жилищного фонда (приватизация жилищного фонда) является (далее - муниципальная услуга):

а) выдача договора на передачу квартиры в собственность граждан;

б) выдача мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.

Предоставление муниципальной услуги включает в себя последовательность следующих административных процедур:

- прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- межведомственное информационное взаимодействие;

- выдача договора на передачу квартиры в собственность граждан;

- предоставление результата муниципальной услуги.
Срок предоставления муниципальной услуги не может превышать двухмесячный срок со дня регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги
Представление заявителем документов и заявления осуществляется с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», почтовым отправлением, в МФЦ, по электронной почте.
Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно:

1) заявление, составленное по форме согласно приложению № 1 к настоящему Административному регламенту (при подаче заявления почтовым отправлением: предъявление оригинала документа; с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»: электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя, электронный документ в форматах *.PDF, *.JPG, *.JPEG, *.PNG, *.BMP, *.TIFF, *.ZIP, *.RAR, *.SIG; по электронной почте: электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя, электронный документ в форматах *.PDF, *.JPG, *.JPEG, *.PNG, *.BMP, *.TIFF, *.ZIP, *.RAR, *.SIG; в МФЦ: предъявление оригинала документа; в Органе, предоставляющем муниципальную услугу при личном обращении: предъявление оригинала документа);
2) копии документов, удостоверяющих личность всех совместно проживающих на занимаемой площади граждан (копия разворота паспорта с Ф.И.О. и разворота паспорта с регистрацией(ями)), для детей до 14 лет - свидетельства о рождении (при подаче заявления почтовым отправлением: предъявление оригинала документа; с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»: электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя, электронный документ в форматах *.PDF, *.JPG, *.JPEG, *.PNG, *.BMP, *.TIFF, *.ZIP, *.RAR, *.SIG; по электронной почте: электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя, электронный документ в форматах *.PDF, *.JPG, *.JPEG, *.PNG, *.BMP, *.TIFF, *.ZIP, *.RAR, *.SIG; в МФЦ: предъявление оригинала документа; в Органе, предоставляющем муниципальную услугу при личном обращении: предъявление оригинала документа);
3) свидетельства о смерти родителей или иной документ, подтверждающий утрату попечения родителей, а также документ, подтверждающий правовой статус руководителя учреждения для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, и иные документы, подтверждающие полномочия лица, подписывающего договор от имени несовершеннолетнего, в случае, если стороной по указанному договору выступает исключительно несовершеннолетний, являющийся сиротой либо ребенком, оставшимся без попечения родителей (при подаче заявления почтовым отправлением: предъявление оригинала документа; с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»: электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя, электронный документ в форматах *.PDF, *.JPG, *.JPEG, *.PNG, *.BMP, *.TIFF, *.ZIP, *.RAR, *.SIG; по электронной почте: электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя, электронный документ в форматах *.PDF, *.JPG, *.JPEG, *.PNG, *.BMP, *.TIFF, *.ZIP, *.RAR, *.SIG; в МФЦ: предъявление оригинала документа; в Органе, предоставляющем муниципальную услугу при личном обращении: предъявление оригинала документа);
4) технический паспорт (техническое описание) на жилое помещение (при подаче заявления почтовым отправлением: предъявление оригинала документа; с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»: электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя, электронный документ в форматах *.PDF, *.JPG, *.JPEG, *.PNG, *.BMP, *.TIFF, *.ZIP, *.RAR, *.SIG; по электронной почте: электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя, электронный документ в форматах *.PDF, *.JPG, *.JPEG, *.PNG, *.BMP, *.TIFF, *.ZIP, *.RAR, *.SIG; в МФЦ: предъявление оригинала документа; в Органе, предоставляющем муниципальную услугу при личном обращении: предъявление оригинала документа);
5) согласие на приватизацию жилого помещения членами семьи, ранее использовавшими право приватизации жилого помещения (при подаче заявления почтовым отправлением: предъявление оригинала документа; с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»: электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя, электронный документ в форматах *.PDF, *.JPG, *.JPEG, *.PNG, *.BMP, *.TIFF, *.ZIP, *.RAR, *.SIG; по электронной почте: электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя, электронный документ в форматах *.PDF, *.JPG, *.JPEG, *.PNG, *.BMP, *.TIFF, *.ZIP, *.RAR, *.SIG; в МФЦ: предъявление оригинала документа; в Органе, предоставляющем муниципальную услугу при личном обращении: предъявление оригинала документа);
6) отказы от участия в приватизации от проживающих в жилом помещении членов семьи, а также от временно отсутствующих в жилом помещении членов семьи, за которыми в соответствии с действующим законодательством сохраняется право пользования жилым помещением (при подаче заявления почтовым отправлением: предъявление оригинала документа; с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»: электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя, электронный документ в форматах *.PDF, *.JPG, *.JPEG, *.PNG, *.BMP, *.TIFF, *.ZIP, *.RAR, *.SIG; по электронной почте: электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя, электронный документ в форматах *.PDF, *.JPG, *.JPEG, *.PNG, *.BMP, *.TIFF, *.ZIP, *.RAR, *.SIG; в МФЦ: предъявление оригинала документа; в Органе, предоставляющем муниципальную услугу при личном обращении: предъявление оригинала документа);
7) документ подтверждающий использованное (неиспользованное) с 4 июля 1991 года права на приватизацию жилого помещения по прежнему месту жительства Заявителя и членов его семьи, лиц, зарегистрированных в приватизируемом жилом помещении, лиц, имеющих право пользования данным помещением на условиях социального найма (предоставляется уполномоченным органом), а также с подтверждением регистрации по прежнему месту жительства с 4 июля 1991 года) за исключением информации в отношении объектов муниципального жилищного фонда города Курчатова (при подаче заявления почтовым отправлением: предъявление оригинала документа; с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»: электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя, электронный документ в форматах *.PDF, *.JPG, *.JPEG, *.PNG, *.BMP, *.TIFF, *.ZIP, *.RAR, *.SIG; по электронной почте: электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя, электронный документ в форматах *.PDF, *.JPG, *.JPEG, *.PNG, *.BMP, *.TIFF, *.ZIP, *.RAR, *.SIG; в МФЦ: предъявление оригинала документа; в Органе, предоставляющем муниципальную услугу при личном обращении: предъявление оригинала документа);
8) решение суда о признании лица недееспособным или ограниченно дееспособным в случае участия такого лица в приватизации жилого помещения и отсутствия опеки над ним или попечительства (при подаче заявления почтовым отправлением: предъявление оригинала документа; с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»: электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя, электронный документ в форматах *.PDF, *.JPG, *.JPEG, *.PNG, *.BMP, *.TIFF, *.ZIP, *.RAR, *.SIG; по электронной почте: электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя, электронный документ в форматах *.PDF, *.JPG, *.JPEG, *.PNG, *.BMP, *.TIFF, *.ZIP, *.RAR, *.SIG; в МФЦ: предъявление оригинала документа; в Органе, предоставляющем муниципальную услугу при личном обращении: предъявление оригинала документа);
9) документ, подтверждающий перемену фамилии, имени, отчества (свидетельство о браке, свидетельство о перемене фамилии, имени, отчества и др.) (при подаче заявления почтовым отправлением: предъявление оригинала документа; с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»: электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя, электронный документ в форматах *.PDF, *.JPG, *.JPEG, *.PNG, *.BMP, *.TIFF, *.ZIP, *.RAR, *.SIG; по электронной почте: электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя, электронный документ в форматах *.PDF, *.JPG, *.JPEG, *.PNG, *.BMP, *.TIFF, *.ZIP, *.RAR, *.SIG; в МФЦ: предъявление оригинала документа; в Органе, предоставляющем муниципальную услугу при личном обращении: предъявление оригинала документа);
10) страховой номер индивидуального лицевого счета (при подаче заявления почтовым отправлением: предъявление оригинала документа; с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»: электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя, электронный документ в форматах *.PDF, *.JPG, *.JPEG, *.PNG, *.BMP, *.TIFF, *.ZIP, *.RAR, *.SIG; по электронной почте: электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя, электронный документ в форматах *.PDF, *.JPG, *.JPEG, *.PNG, *.BMP, *.TIFF, *.ZIP, *.RAR, *.SIG; в МФЦ: предъявление оригинала документа; в Органе, предоставляющем муниципальную услугу при личном обращении: предъявление оригинала документа);
11) заявление о согласии на обработку персональных данных (при подаче заявления почтовым отправлением: предъявление оригинала документа; с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»: электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя, электронный документ в форматах *.PDF, *.JPG, *.JPEG, *.PNG, *.BMP, *.TIFF, *.ZIP, *.RAR, *.SIG; по электронной почте: электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя, электронный документ в форматах *.PDF, *.JPG, *.JPEG, *.PNG, *.BMP, *.TIFF, *.ZIP, *.RAR, *.SIG; в МФЦ: предъявление оригинала документа; в Органе, предоставляющем муниципальную услугу при личном обращении: предъявление оригинала документа);
Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе:
1) документы, содержащие сведения о лицах, зарегистрированных по месту пребывания или по месту жительства Заявителя, а также состоящих на миграционном учете совместно по одному адресу (копия лицевого счета жилого помещения или иной документ, выданный органом (должностным лицом), соответствующей организацией, уполномоченной на такие действия) (при подаче заявления почтовым отправлением: предъявление оригинала документа; с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»: электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя, электронный документ в форматах *.PDF, *.JPG, *.JPEG, *.PNG, *.BMP, *.TIFF, *.ZIP, *.RAR, *.SIG; по электронной почте: электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя, электронный документ в форматах *.PDF, *.JPG, *.JPEG, *.PNG, *.BMP, *.TIFF, *.ZIP, *.RAR, *.SIG; в МФЦ: предъявление оригинала документа; в Органе, предоставляющем муниципальную услугу при личном обращении: предъявление оригинала документа);
2) акт органа опеки и попечительства о назначении опеки или попечительства над недееспособным лицом или лицом ограниченно дееспособным в случае участия такого лица в приватизации жилого помещения (при подаче заявления почтовым отправлением: предъявление оригинала документа; с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»: электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя, электронный документ в форматах *.PDF, *.JPG, *.JPEG, *.PNG, *.BMP, *.TIFF, *.ZIP, *.RAR, *.SIG; по электронной почте: электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя, электронный документ в форматах *.PDF, *.JPG, *.JPEG, *.PNG, *.BMP, *.TIFF, *.ZIP, *.RAR, *.SIG; в МФЦ: предъявление оригинала документа; в Органе, предоставляющем муниципальную услугу при личном обращении: предъявление оригинала документа);
3) разрешение органов опеки и попечительства на приватизацию, если в приватизируемом жилом помещении проживают исключительно несовершеннолетние (при подаче заявления почтовым отправлением: предъявление оригинала документа; с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»: электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя, электронный документ в форматах *.PDF, *.JPG, *.JPEG, *.PNG, *.BMP, *.TIFF, *.ZIP, *.RAR, *.SIG; по электронной почте: электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя, электронный документ в форматах *.PDF, *.JPG, *.JPEG, *.PNG, *.BMP, *.TIFF, *.ZIP, *.RAR, *.SIG; в МФЦ: предъявление оригинала документа; в Органе, предоставляющем муниципальную услугу при личном обращении: предъявление оригинала документа);
4) ордер на жилое помещение и (или) договор социального найма жилого помещения и (или) договор служебного жилого помещения (оригинал и копия) (при подаче заявления почтовым отправлением: предъявление оригинала документа; с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»: электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя, электронный документ в форматах *.PDF, *.JPG, *.JPEG, *.PNG, *.BMP, *.TIFF, *.ZIP, *.RAR, *.SIG; по электронной почте: электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя, электронный документ в форматах *.PDF, *.JPG, *.JPEG, *.PNG, *.BMP, *.TIFF, *.ZIP, *.RAR, *.SIG; в МФЦ: предъявление оригинала документа; в Органе, предоставляющем муниципальную услугу при личном обращении: предъявление оригинала документа);
5) решение о передаче в собственность граждан служебного жилого помещения, зарегистрированного на праве муниципальной собственности в порядке приватизации, в случае передачи в собственность граждан служебного жилого помещения (при подаче заявления почтовым отправлением: предъявление оригинала документа; с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»: электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя, электронный документ в форматах *.PDF, *.JPG, *.JPEG, *.PNG, *.BMP, *.TIFF, *.ZIP, *.RAR, *.SIG; по электронной почте: электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя, электронный документ в форматах *.PDF, *.JPG, *.JPEG, *.PNG, *.BMP, *.TIFF, *.ZIP, *.RAR, *.SIG; в МФЦ: предъявление оригинала документа; в Органе, предоставляющем муниципальную услугу при личном обращении: предъявление оригинала документа).

Способами установления личности (идентификации) заявителя при взаимодействии с заявителями являются: 
а) с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» – единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме; 
б) почтовым отправлением – надлежаще заверенная копия документа удостоверяющего личность; 
в) в МФЦ – паспорт гражданина Российской Федерации или иной документ, удостоверяющий личность заявителя; 
г) по электронной почте – копия паспорта (страницы содержащие персональные данные заявителя).
Орган, предоставляющий муниципальную услугу отказывает заявителю в приеме заявления и документов при наличии следующих оснований:

- заявление Заявителя о предоставлении услуги подано в орган местного самоуправления или организацию, в полномочия которых не входит предоставление услуги;

- обращение с заявлением лица, полномочия которого не оформлены в установленном законом порядке;

- наличие в документах, представленных заявителем, недостоверных сведений или несоответствие их требованиям законодательства;

- текст заявления, не поддающийся прочтению;

- заявителем не представлены документы в полном объеме, предусмотренные подпунктами 2.6.1, 2.6.2, 2.6.3, 2.6.4 пункта 2.6 раздела II настоящего Административного регламента;
- представленные документы утратили силу на момент обращения за услугой (документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя Заявителя, в случае обращения за предоставлением услуги указанным лицом);

- представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

- заявление подано лицом, не имеющим полномочий представлять интересы Заявителя;

- текст заявления не поддается прочтению или не позволяет определить его суть.

Запрос заявителя о предоставлении муниципальной услуги, направленный почтовым отправлением, по электронной почте, подлежит обязательной регистрации в порядке общего делопроизводства в срок не позднее 1 рабочего дня, следующего за днем обращения заявителя.

Межведомственное информационное взаимодействие 

Для получения муниципальной услуги необходимо направление следующих межведомственных информационного запросов:

- межведомственный запрос «Получение адресно – справочной информации». Поставщиком сведений является Министерство внутренних дел Российской Федерации.

Направляемые в запросе сведения: сведения о зарегистрированных по месту жительства.

Основанием для направления запроса является непредставление заявителем документов и сведений по собственной инициативе.

Запрос направляется в течение 1 рабочего дня с даты возникновения основания для его направления.

Министерство внутренних дел Российской Федерации представляет запрашиваемые сведения в срок до 10 календарных дней с момента направления межведомственного запроса.

- межведомственный запрос «Предоставление сведений ЕГРН». Поставщиком сведений является Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии (Росреестр).

Направляемые в запросе сведения: сведения об объектах недвижимости и (или) их правообладателях.

Основанием для направления запроса является непредставление заявителем документов и сведений по собственной инициативе.

Запрос направляется в течение 1 рабочего дня с даты возникновения основания для его направления.

Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии (Росреестр) представляет запрашиваемые сведения в срок не более 3 рабочих дней со дня получения межведомственного запроса.

Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги
Решение о предоставлении муниципальной услуги принимается Органом, предоставляющим муниципальную услугу при выполнении каждого из следующих критериев принятия решения:

а) с заявлением выдаче справки о неиспользовании (использовании) гражданами права приватизации жилых помещений обратилось лицо, указанное в пункте 1.2 раздела I настоящего Административного регламента;
б) ответ на межведомственный запрос свидетельствует об наличии документа и (или) информации, необходимых для выдачи справки о неиспользовании (использовании) гражданами права приватизации жилых помещений, либо соответствующий документ был представлен заявителем (представителем заявителя) по собственной инициативе;

в) документы, обязанность по предоставлению которых для выдачи справки о неиспользовании (использовании) гражданами права приватизации жилых помещений возложена на заявителя (представителя заявителя), выданы без нарушений порядка, установленного законодательством Российской Федерации;

Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги принимается при невыполнении указанных критериев.

Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в срок, не превышающий 2 рабочих дней с даты получения Органом, предоставляющим муниципальную услугу всех сведений, необходимых для подтверждения критериев, предусмотренных настоящим вариантом предоставления муниципальной услуги, необходимых для принятия такого решения.

Предоставление результата муниципальной услуги 
Способы получения результата предоставления муниципальной услуги:
а) почтовым отправлением, в МФЦ, по электронной почте, с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» – договор на передачу квартир в собственность граждан;
б) почтовым отправлением, в МФЦ, по электронной почте, с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» – договор на передачу квартир в собственность граждан.
Предоставление результата муниципальной услуги осуществляется в срок, не превышающий 2 рабочих дней с даты принятия решения о предоставлении муниципальной услуги.
Результат предоставления муниципальной услуги не может быть предоставлен по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц).
Результатом предоставления муниципальной услуги в виде передачи в собственность граждан занимаемых ими жилых помещений жилищного фонда (приватизация жилищного фонда) является (далее - муниципальная услуга):

а) выдача договора на передачу квартиры в собственность граждан;

б) выдача мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.

Предоставление муниципальной услуги включает в себя последовательность следующих административных процедур:

- прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- межведомственное информационное взаимодействие;

- выдача договора на передачу квартиры в собственность граждан;

- предоставление результата муниципальной услуги.
Срок предоставления муниципальной услуги не может превышать двухмесячный срок со дня регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги

Представление заявителем документов и заявления осуществляется с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», почтовым отправлением, в МФЦ, по электронной почте.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно:

1) заявление, составленное по форме согласно приложению № 1 к настоящему Административному регламенту (при подаче заявления почтовым отправлением: предъявление оригинала документа; с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»: электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя, электронный документ в форматах *.PDF, *.JPG, *.JPEG, *.PNG, *.BMP, *.TIFF, *.ZIP, *.RAR, *.SIG; по электронной почте: электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя, электронный документ в форматах *.PDF, *.JPG, *.JPEG, *.PNG, *.BMP, *.TIFF, *.ZIP, *.RAR, *.SIG; в МФЦ: предъявление оригинала документа; в Органе, предоставляющем муниципальную услугу при личном обращении: предъявление оригинала документа);
2) копии документов, удостоверяющих личность всех совместно проживающих на занимаемой площади граждан (копия разворота паспорта с Ф.И.О. и разворота паспорта с регистрацией(ями)), для детей до 14 лет - свидетельства о рождении (при подаче заявления почтовым отправлением: предъявление оригинала документа; с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»: электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя, электронный документ в форматах *.PDF, *.JPG, *.JPEG, *.PNG, *.BMP, *.TIFF, *.ZIP, *.RAR, *.SIG; по электронной почте: электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя, электронный документ в форматах *.PDF, *.JPG, *.JPEG, *.PNG, *.BMP, *.TIFF, *.ZIP, *.RAR, *.SIG; в МФЦ: предъявление оригинала документа; в Органе, предоставляющем муниципальную услугу при личном обращении: предъявление оригинала документа);
3) свидетельства о смерти родителей или иной документ, подтверждающий утрату попечения родителей, а также документ, подтверждающий правовой статус руководителя учреждения для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, и иные документы, подтверждающие полномочия лица, подписывающего договор от имени несовершеннолетнего, в случае, если стороной по указанному договору выступает исключительно несовершеннолетний, являющийся сиротой либо ребенком, оставшимся без попечения родителей (при подаче заявления почтовым отправлением: предъявление оригинала документа; с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»: электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя, электронный документ в форматах *.PDF, *.JPG, *.JPEG, *.PNG, *.BMP, *.TIFF, *.ZIP, *.RAR, *.SIG; по электронной почте: электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя, электронный документ в форматах *.PDF, *.JPG, *.JPEG, *.PNG, *.BMP, *.TIFF, *.ZIP, *.RAR, *.SIG; в МФЦ: предъявление оригинала документа; в Органе, предоставляющем муниципальную услугу при личном обращении: предъявление оригинала документа);
4) технический паспорт (техническое описание) на жилое помещение (при подаче заявления почтовым отправлением: предъявление оригинала документа; с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»: электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя, электронный документ в форматах *.PDF, *.JPG, *.JPEG, *.PNG, *.BMP, *.TIFF, *.ZIP, *.RAR, *.SIG; по электронной почте: электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя, электронный документ в форматах *.PDF, *.JPG, *.JPEG, *.PNG, *.BMP, *.TIFF, *.ZIP, *.RAR, *.SIG; в МФЦ: предъявление оригинала документа; в Органе, предоставляющем муниципальную услугу при личном обращении: предъявление оригинала документа);
5) согласие на приватизацию жилого помещения членами семьи, ранее использовавшими право приватизации жилого помещения (при подаче заявления почтовым отправлением: предъявление оригинала документа; с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»: электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя, электронный документ в форматах *.PDF, *.JPG, *.JPEG, *.PNG, *.BMP, *.TIFF, *.ZIP, *.RAR, *.SIG; по электронной почте: электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя, электронный документ в форматах *.PDF, *.JPG, *.JPEG, *.PNG, *.BMP, *.TIFF, *.ZIP, *.RAR, *.SIG; в МФЦ: предъявление оригинала документа; в Органе, предоставляющем муниципальную услугу при личном обращении: предъявление оригинала документа);
6) отказы от участия в приватизации от проживающих в жилом помещении членов семьи, а также от временно отсутствующих в жилом помещении членов семьи, за которыми в соответствии с действующим законодательством сохраняется право пользования жилым помещением (при подаче заявления почтовым отправлением: предъявление оригинала документа; с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»: электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя, электронный документ в форматах *.PDF, *.JPG, *.JPEG, *.PNG, *.BMP, *.TIFF, *.ZIP, *.RAR, *.SIG; по электронной почте: электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя, электронный документ в форматах *.PDF, *.JPG, *.JPEG, *.PNG, *.BMP, *.TIFF, *.ZIP, *.RAR, *.SIG; в МФЦ: предъявление оригинала документа; в Органе, предоставляющем муниципальную услугу при личном обращении: предъявление оригинала документа);
7) доверенность, оформленную в установленном законодательством Российской Федерации порядке, подтверждающую полномочия представителя, в случае невозможности явки лица, участвующего в приватизации жилого помещения (при подаче заявления почтовым отправлением: предъявление оригинала документа; с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»: электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя, электронный документ в форматах *.PDF, *.JPG, *.JPEG, *.PNG, *.BMP, *.TIFF, *.ZIP, *.RAR, *.SIG; по электронной почте: электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя, электронный документ в форматах *.PDF, *.JPG, *.JPEG, *.PNG, *.BMP, *.TIFF, *.ZIP, *.RAR, *.SIG; в МФЦ: предъявление оригинала документа; в Органе, предоставляющем муниципальную услугу при личном обращении: предъявление оригинала документа);
8) документ подтверждающий использованное (неиспользованное) с 4 июля 1991 года права на приватизацию жилого помещения по прежнему месту жительства Заявителя и членов его семьи, лиц, зарегистрированных в приватизируемом жилом помещении, лиц, имеющих право пользования данным помещением на условиях социального найма (предоставляется уполномоченным органом), а также с подтверждением регистрации по прежнему месту жительства с 4 июля 1991 года) за исключением информации в отношении объектов муниципального жилищного фонда города Курчатова (при подаче заявления почтовым отправлением: предъявление оригинала документа; с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»: электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя, электронный документ в форматах *.PDF, *.JPG, *.JPEG, *.PNG, *.BMP, *.TIFF, *.ZIP, *.RAR, *.SIG; по электронной почте: электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя, электронный документ в форматах *.PDF, *.JPG, *.JPEG, *.PNG, *.BMP, *.TIFF, *.ZIP, *.RAR, *.SIG; в МФЦ: предъявление оригинала документа; в Органе, предоставляющем муниципальную услугу при личном обращении: предъявление оригинала документа);
9) решение суда о признании лица недееспособным или ограниченно дееспособным в случае участия такого лица в приватизации жилого помещения и отсутствия опеки над ним или попечительства (при подаче заявления почтовым отправлением: предъявление оригинала документа; с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»: электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя, электронный документ в форматах *.PDF, *.JPG, *.JPEG, *.PNG, *.BMP, *.TIFF, *.ZIP, *.RAR, *.SIG; по электронной почте: электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя, электронный документ в форматах *.PDF, *.JPG, *.JPEG, *.PNG, *.BMP, *.TIFF, *.ZIP, *.RAR, *.SIG; в МФЦ: предъявление оригинала документа; в Органе, предоставляющем муниципальную услугу при личном обращении: предъявление оригинала документа);
10) документ, подтверждающий перемену фамилии, имени, отчества (свидетельство о браке, свидетельство о перемене фамилии, имени, отчества и др.) (при подаче заявления почтовым отправлением: предъявление оригинала документа; с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»: электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя, электронный документ в форматах *.PDF, *.JPG, *.JPEG, *.PNG, *.BMP, *.TIFF, *.ZIP, *.RAR, *.SIG; по электронной почте: электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя, электронный документ в форматах *.PDF, *.JPG, *.JPEG, *.PNG, *.BMP, *.TIFF, *.ZIP, *.RAR, *.SIG; в МФЦ: предъявление оригинала документа; в Органе, предоставляющем муниципальную услугу при личном обращении: предъявление оригинала документа);
11) страховой номер индивидуального лицевого счета (при подаче заявления почтовым отправлением: предъявление оригинала документа; с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»: электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя, электронный документ в форматах *.PDF, *.JPG, *.JPEG, *.PNG, *.BMP, *.TIFF, *.ZIP, *.RAR, *.SIG; по электронной почте: электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя, электронный документ в форматах *.PDF, *.JPG, *.JPEG, *.PNG, *.BMP, *.TIFF, *.ZIP, *.RAR, *.SIG; в МФЦ: предъявление оригинала документа; в Органе, предоставляющем муниципальную услугу при личном обращении: предъявление оригинала документа);
12) заявление о согласии на обработку персональных данных (при подаче заявления почтовым отправлением: предъявление оригинала документа; с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»: электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя, электронный документ в форматах *.PDF, *.JPG, *.JPEG, *.PNG, *.BMP, *.TIFF, *.ZIP, *.RAR, *.SIG; по электронной почте: электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя, электронный документ в форматах *.PDF, *.JPG, *.JPEG, *.PNG, *.BMP, *.TIFF, *.ZIP, *.RAR, *.SIG; в МФЦ: предъявление оригинала документа; в Органе, предоставляющем муниципальную услугу при личном обращении: предъявление оригинала документа);
Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе:

1) документы, содержащие сведения о лицах, зарегистрированных по месту пребывания или по месту жительства Заявителя, а также состоящих на миграционном учете совместно по одному адресу (копия лицевого счета жилого помещения или иной документ, выданный органом (должностным лицом), соответствующей организацией, уполномоченной на такие действия) (при подаче заявления почтовым отправлением: предъявление оригинала документа; с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»: электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя, электронный документ в форматах *.PDF, *.JPG, *.JPEG, *.PNG, *.BMP, *.TIFF, *.ZIP, *.RAR, *.SIG; по электронной почте: электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя, электронный документ в форматах *.PDF, *.JPG, *.JPEG, *.PNG, *.BMP, *.TIFF, *.ZIP, *.RAR, *.SIG; в МФЦ: предъявление оригинала документа; в Органе, предоставляющем муниципальную услугу при личном обращении: предъявление оригинала документа);
2) акт органа опеки и попечительства о назначении опеки или попечительства над недееспособным лицом или лицом ограниченно дееспособным в случае участия такого лица в приватизации жилого помещения (при подаче заявления почтовым отправлением: предъявление оригинала документа; с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»: электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя, электронный документ в форматах *.PDF, *.JPG, *.JPEG, *.PNG, *.BMP, *.TIFF, *.ZIP, *.RAR, *.SIG; по электронной почте: электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя, электронный документ в форматах *.PDF, *.JPG, *.JPEG, *.PNG, *.BMP, *.TIFF, *.ZIP, *.RAR, *.SIG; в МФЦ: предъявление оригинала документа; в Органе, предоставляющем муниципальную услугу при личном обращении: предъявление оригинала документа);
3) разрешение органов опеки и попечительства на приватизацию, если в приватизируемом жилом помещении проживают исключительно несовершеннолетние (при подаче заявления почтовым отправлением: предъявление оригинала документа; с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»: электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя, электронный документ в форматах *.PDF, *.JPG, *.JPEG, *.PNG, *.BMP, *.TIFF, *.ZIP, *.RAR, *.SIG; по электронной почте: электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя, электронный документ в форматах *.PDF, *.JPG, *.JPEG, *.PNG, *.BMP, *.TIFF, *.ZIP, *.RAR, *.SIG; в МФЦ: предъявление оригинала документа; в Органе, предоставляющем муниципальную услугу при личном обращении: предъявление оригинала документа);
4) ордер на жилое помещение и (или) договор социального найма жилого помещения и (или) договор служебного жилого помещения (оригинал и копия) (при подаче заявления почтовым отправлением: предъявление оригинала документа; с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»: электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя, электронный документ в форматах *.PDF, *.JPG, *.JPEG, *.PNG, *.BMP, *.TIFF, *.ZIP, *.RAR, *.SIG; по электронной почте: электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя, электронный документ в форматах *.PDF, *.JPG, *.JPEG, *.PNG, *.BMP, *.TIFF, *.ZIP, *.RAR, *.SIG; в МФЦ: предъявление оригинала документа; в Органе, предоставляющем муниципальную услугу при личном обращении: предъявление оригинала документа);
5) решение о передаче в собственность граждан служебного жилого помещения, зарегистрированного на праве муниципальной собственности в порядке приватизации, в случае передачи в собственность граждан служебного жилого помещения (при подаче заявления почтовым отправлением: предъявление оригинала документа; с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»: электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя, электронный документ в форматах *.PDF, *.JPG, *.JPEG, *.PNG, *.BMP, *.TIFF, *.ZIP, *.RAR, *.SIG; по электронной почте: электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя, электронный документ в форматах *.PDF, *.JPG, *.JPEG, *.PNG, *.BMP, *.TIFF, *.ZIP, *.RAR, *.SIG; в МФЦ: предъявление оригинала документа; в Органе, предоставляющем муниципальную услугу при личном обращении: предъявление оригинала документа).

Способами установления личности (идентификации) заявителя при взаимодействии с заявителями являются: 

а) с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» – единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме; 

б) почтовым отправлением – надлежаще заверенная копия документа удостоверяющего личность; 

в) в МФЦ – паспорт гражданина Российской Федерации или иной документ, удостоверяющий личность заявителя; 

г) по электронной почте – копия паспорта (страницы содержащие персональные данные заявителя).

Орган, предоставляющий муниципальную услугу отказывает заявителю в приеме заявления и документов при наличии следующих оснований:

- заявление Заявителя о предоставлении услуги подано в орган местного самоуправления или организацию, в полномочия которых не входит предоставление услуги;

- обращение с заявлением лица, полномочия которого не оформлены в установленном законом порядке;

- наличие в документах, представленных заявителем, недостоверных сведений или несоответствие их требованиям законодательства;

- текст заявления, не поддающийся прочтению;

- заявителем не представлены документы в полном объеме, предусмотренные подпунктами 2.6.1, 2.6.2, 2.6.3, 2.6.4 пункта 2.6 раздела II настоящего Административного регламента;
- представленные документы утратили силу на момент обращения за услугой (документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя Заявителя, в случае обращения за предоставлением услуги указанным лицом);

- представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

- заявление подано лицом, не имеющим полномочий представлять интересы Заявителя;

- текст заявления не поддается прочтению или не позволяет определить его суть.

Запрос заявителя о предоставлении муниципальной услуги, направленный почтовым отправлением, по электронной почте, подлежит обязательной регистрации в порядке общего делопроизводства в срок не позднее 1 рабочего дня, следующего за днем обращения заявителя.

Межведомственное информационное взаимодействие 

Для получения муниципальной услуги необходимо направление следующих межведомственных информационного запросов:

- межведомственный запрос «Получение адресно – справочной информации». Поставщиком сведений является Министерство внутренних дел Российской Федерации.

Направляемые в запросе сведения: сведения о зарегистрированных по месту жительства.

Основанием для направления запроса является непредставление заявителем документов и сведений по собственной инициативе.

Запрос направляется в течение 1 рабочего дня с даты возникновения основания для его направления.

Министерство внутренних дел Российской Федерации представляет запрашиваемые сведения в срок до 10 календарных дней с момента направления межведомственного запроса.

- межведомственный запрос «Предоставление сведений ЕГРН». Поставщиком сведений является Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии (Росреестр).

Направляемые в запросе сведения: сведения об объектах недвижимости и (или) их правообладателях.

Основанием для направления запроса является непредставление заявителем документов и сведений по собственной инициативе.

Запрос направляется в течение 1 рабочего дня с даты возникновения основания для его направления.

Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии (Росреестр) представляет запрашиваемые сведения в срок не более 3 рабочих дней со дня получения межведомственного запроса.

Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги
Решение о предоставлении муниципальной услуги принимается Органом, предоставляющим муниципальную услугу при выполнении каждого из следующих критериев принятия решения:

а) с заявлением выдаче справки о неиспользовании (использовании) гражданами права приватизации жилых помещений обратилось лицо, указанное в пункте 1.2 раздела I настоящего Административного регламента;
б) ответ на межведомственный запрос свидетельствует об наличии документа и (или) информации, необходимых для выдачи справки о неиспользовании (использовании) гражданами права приватизации жилых помещений, либо соответствующий документ был представлен заявителем (представителем заявителя) по собственной инициативе;

в) документы, обязанность по предоставлению которых для выдачи справки о неиспользовании (использовании) гражданами права приватизации жилых помещений возложена на заявителя (представителя заявителя), выданы без нарушений порядка, установленного законодательством Российской Федерации;

Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги принимается при невыполнении указанных критериев.

Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в срок, не превышающий 2 рабочих дней с даты получения Органом, предоставляющим муниципальную услугу всех сведений, необходимых для подтверждения критериев, предусмотренных настоящим вариантом предоставления муниципальной услуги, необходимых для принятия такого решения.

Предоставление результата муниципальной услуги 

Способы получения результата предоставления муниципальной услуги:

а) почтовым отправлением, в МФЦ, по электронной почте, с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» – договор на передачу квартир в собственность граждан;
б) почтовым отправлением, в МФЦ, по электронной почте, с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» – договор на передачу квартир в собственность граждан.
Предоставление результата муниципальной услуги осуществляется в срок, не превышающий 2 рабочих дней с даты принятия решения о предоставлении муниципальной услуги.

Результат предоставления муниципальной услуги не может быть предоставлен по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц).

Результатом предоставления муниципальной услуги в виде передачи в собственность граждан занимаемых ими жилых помещений жилищного фонда (приватизация жилищного фонда) является (далее - муниципальная услуга):

а) выдача договора на передачу квартиры в собственность граждан;

б) выдача мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.

Предоставление муниципальной услуги включает в себя последовательность следующих административных процедур:

- прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- межведомственное информационное взаимодействие;

- выдача договора на передачу квартиры в собственность граждан;

- предоставление результата муниципальной услуги.
Срок предоставления муниципальной услуги не может превышать двухмесячный срок со дня регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги

Представление заявителем документов и заявления осуществляется с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», почтовым отправлением, в МФЦ, по электронной почте.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно:

1) заявление, составленное по форме согласно приложению № 1 к настоящему Административному регламенту (при подаче заявления почтовым отправлением: предъявление оригинала документа; с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»: электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя, электронный документ в форматах *.PDF, *.JPG, *.JPEG, *.PNG, *.BMP, *.TIFF, *.ZIP, *.RAR, *.SIG; по электронной почте: электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя, электронный документ в форматах *.PDF, *.JPG, *.JPEG, *.PNG, *.BMP, *.TIFF, *.ZIP, *.RAR, *.SIG; в МФЦ: предъявление оригинала документа; в Органе, предоставляющем муниципальную услугу при личном обращении: предъявление оригинала документа);
2) копии документов, удостоверяющих личность всех совместно проживающих на занимаемой площади граждан (копия разворота паспорта с Ф.И.О. и разворота паспорта с регистрацией(ями)), для детей до 14 лет - свидетельства о рождении (при подаче заявления почтовым отправлением: предъявление оригинала документа; с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»: электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя, электронный документ в форматах *.PDF, *.JPG, *.JPEG, *.PNG, *.BMP, *.TIFF, *.ZIP, *.RAR, *.SIG; по электронной почте: электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя, электронный документ в форматах *.PDF, *.JPG, *.JPEG, *.PNG, *.BMP, *.TIFF, *.ZIP, *.RAR, *.SIG; в МФЦ: предъявление оригинала документа; в Органе, предоставляющем муниципальную услугу при личном обращении: предъявление оригинала документа);
3) свидетельства о смерти родителей или иной документ, подтверждающий утрату попечения родителей, а также документ, подтверждающий правовой статус руководителя учреждения для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, и иные документы, подтверждающие полномочия лица, подписывающего договор от имени несовершеннолетнего, в случае, если стороной по указанному договору выступает исключительно несовершеннолетний, являющийся сиротой либо ребенком, оставшимся без попечения родителей (при подаче заявления почтовым отправлением: предъявление оригинала документа; с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»: электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя, электронный документ в форматах *.PDF, *.JPG, *.JPEG, *.PNG, *.BMP, *.TIFF, *.ZIP, *.RAR, *.SIG; по электронной почте: электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя, электронный документ в форматах *.PDF, *.JPG, *.JPEG, *.PNG, *.BMP, *.TIFF, *.ZIP, *.RAR, *.SIG; в МФЦ: предъявление оригинала документа; в Органе, предоставляющем муниципальную услугу при личном обращении: предъявление оригинала документа);
4) технический паспорт (техническое описание) на жилое помещение (при подаче заявления почтовым отправлением: предъявление оригинала документа; с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»: электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя, электронный документ в форматах *.PDF, *.JPG, *.JPEG, *.PNG, *.BMP, *.TIFF, *.ZIP, *.RAR, *.SIG; по электронной почте: электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя, электронный документ в форматах *.PDF, *.JPG, *.JPEG, *.PNG, *.BMP, *.TIFF, *.ZIP, *.RAR, *.SIG; в МФЦ: предъявление оригинала документа; в Органе, предоставляющем муниципальную услугу при личном обращении: предъявление оригинала документа);
5) согласие на приватизацию жилого помещения членами семьи, ранее использовавшими право приватизации жилого помещения (при подаче заявления почтовым отправлением: предъявление оригинала документа; с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»: электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя, электронный документ в форматах *.PDF, *.JPG, *.JPEG, *.PNG, *.BMP, *.TIFF, *.ZIP, *.RAR, *.SIG; по электронной почте: электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя, электронный документ в форматах *.PDF, *.JPG, *.JPEG, *.PNG, *.BMP, *.TIFF, *.ZIP, *.RAR, *.SIG; в МФЦ: предъявление оригинала документа; в Органе, предоставляющем муниципальную услугу при личном обращении: предъявление оригинала документа);
6) отказы от участия в приватизации от проживающих в жилом помещении членов семьи, а также от временно отсутствующих в жилом помещении членов семьи, за которыми в соответствии с действующим законодательством сохраняется право пользования жилым помещением (при подаче заявления почтовым отправлением: предъявление оригинала документа; с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»: электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя, электронный документ в форматах *.PDF, *.JPG, *.JPEG, *.PNG, *.BMP, *.TIFF, *.ZIP, *.RAR, *.SIG; по электронной почте: электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя, электронный документ в форматах *.PDF, *.JPG, *.JPEG, *.PNG, *.BMP, *.TIFF, *.ZIP, *.RAR, *.SIG; в МФЦ: предъявление оригинала документа; в Органе, предоставляющем муниципальную услугу при личном обращении: предъявление оригинала документа);
7) доверенность, оформленную в установленном законодательством Российской Федерации порядке, подтверждающую полномочия представителя, в случае невозможности явки лица, участвующего в приватизации жилого помещения (при подаче заявления почтовым отправлением: предъявление оригинала документа; с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»: электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя, электронный документ в форматах *.PDF, *.JPG, *.JPEG, *.PNG, *.BMP, *.TIFF, *.ZIP, *.RAR, *.SIG; по электронной почте: электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя, электронный документ в форматах *.PDF, *.JPG, *.JPEG, *.PNG, *.BMP, *.TIFF, *.ZIP, *.RAR, *.SIG; в МФЦ: предъявление оригинала документа; в Органе, предоставляющем муниципальную услугу при личном обращении: предъявление оригинала документа);
8) документ подтверждающий использованное (неиспользованное) с 4 июля 1991 года права на приватизацию жилого помещения по прежнему месту жительства Заявителя и членов его семьи, лиц, зарегистрированных в приватизируемом жилом помещении, лиц, имеющих право пользования данным помещением на условиях социального найма (предоставляется уполномоченным органом), а также с подтверждением регистрации по прежнему месту жительства с 4 июля 1991 года) за исключением информации в отношении объектов муниципального жилищного фонда города Курчатова (при подаче заявления почтовым отправлением: предъявление оригинала документа; с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»: электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя, электронный документ в форматах *.PDF, *.JPG, *.JPEG, *.PNG, *.BMP, *.TIFF, *.ZIP, *.RAR, *.SIG; по электронной почте: электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя, электронный документ в форматах *.PDF, *.JPG, *.JPEG, *.PNG, *.BMP, *.TIFF, *.ZIP, *.RAR, *.SIG; в МФЦ: предъявление оригинала документа; в Органе, предоставляющем муниципальную услугу при личном обращении: предъявление оригинала документа);
9) решение суда о признании лица недееспособным или ограниченно дееспособным в случае участия такого лица в приватизации жилого помещения и отсутствия опеки над ним или попечительства (при подаче заявления почтовым отправлением: предъявление оригинала документа; с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»: электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя, электронный документ в форматах *.PDF, *.JPG, *.JPEG, *.PNG, *.BMP, *.TIFF, *.ZIP, *.RAR, *.SIG; по электронной почте: электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя, электронный документ в форматах *.PDF, *.JPG, *.JPEG, *.PNG, *.BMP, *.TIFF, *.ZIP, *.RAR, *.SIG; в МФЦ: предъявление оригинала документа; в Органе, предоставляющем муниципальную услугу при личном обращении: предъявление оригинала документа);
10) документ, подтверждающий перемену фамилии, имени, отчества (свидетельство о браке, свидетельство о перемене фамилии, имени, отчества и др.) (при подаче заявления почтовым отправлением: предъявление оригинала документа; с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»: электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя, электронный документ в форматах *.PDF, *.JPG, *.JPEG, *.PNG, *.BMP, *.TIFF, *.ZIP, *.RAR, *.SIG; по электронной почте: электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя, электронный документ в форматах *.PDF, *.JPG, *.JPEG, *.PNG, *.BMP, *.TIFF, *.ZIP, *.RAR, *.SIG; в МФЦ: предъявление оригинала документа; в Органе, предоставляющем муниципальную услугу при личном обращении: предъявление оригинала документа);
11) страховой номер индивидуального лицевого счета (при подаче заявления почтовым отправлением: предъявление оригинала документа; с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»: электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя, электронный документ в форматах *.PDF, *.JPG, *.JPEG, *.PNG, *.BMP, *.TIFF, *.ZIP, *.RAR, *.SIG; по электронной почте: электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя, электронный документ в форматах *.PDF, *.JPG, *.JPEG, *.PNG, *.BMP, *.TIFF, *.ZIP, *.RAR, *.SIG; в МФЦ: предъявление оригинала документа; в Органе, предоставляющем муниципальную услугу при личном обращении: предъявление оригинала документа);
12) заявление о согласии на обработку персональных данных (при подаче заявления почтовым отправлением: предъявление оригинала документа; с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»: электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя, электронный документ в форматах *.PDF, *.JPG, *.JPEG, *.PNG, *.BMP, *.TIFF, *.ZIP, *.RAR, *.SIG; по электронной почте: электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя, электронный документ в форматах *.PDF, *.JPG, *.JPEG, *.PNG, *.BMP, *.TIFF, *.ZIP, *.RAR, *.SIG; в МФЦ: предъявление оригинала документа; в Органе, предоставляющем муниципальную услугу при личном обращении: предъявление оригинала документа);
Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе:

6) документы, содержащие сведения о лицах, зарегистрированных по месту пребывания или по месту жительства Заявителя, а также состоящих на миграционном учете совместно по одному адресу (копия лицевого счета жилого помещения или иной документ, выданный органом (должностным лицом), соответствующей организацией, уполномоченной на такие действия) (при подаче заявления почтовым отправлением: предъявление оригинала документа; с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»: электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя, электронный документ в форматах *.PDF, *.JPG, *.JPEG, *.PNG, *.BMP, *.TIFF, *.ZIP, *.RAR, *.SIG; по электронной почте: электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя, электронный документ в форматах *.PDF, *.JPG, *.JPEG, *.PNG, *.BMP, *.TIFF, *.ZIP, *.RAR, *.SIG; в МФЦ: предъявление оригинала документа; в Органе, предоставляющем муниципальную услугу при личном обращении: предъявление оригинала документа);
7) акт органа опеки и попечительства о назначении опеки или попечительства над недееспособным лицом или лицом ограниченно дееспособным в случае участия такого лица в приватизации жилого помещения (при подаче заявления почтовым отправлением: предъявление оригинала документа; с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»: электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя, электронный документ в форматах *.PDF, *.JPG, *.JPEG, *.PNG, *.BMP, *.TIFF, *.ZIP, *.RAR, *.SIG; по электронной почте: электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя, электронный документ в форматах *.PDF, *.JPG, *.JPEG, *.PNG, *.BMP, *.TIFF, *.ZIP, *.RAR, *.SIG; в МФЦ: предъявление оригинала документа; в Органе, предоставляющем муниципальную услугу при личном обращении: предъявление оригинала документа);
8) разрешение органов опеки и попечительства на приватизацию, если в приватизируемом жилом помещении проживают исключительно несовершеннолетние (при подаче заявления почтовым отправлением: предъявление оригинала документа; с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»: электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя, электронный документ в форматах *.PDF, *.JPG, *.JPEG, *.PNG, *.BMP, *.TIFF, *.ZIP, *.RAR, *.SIG; по электронной почте: электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя, электронный документ в форматах *.PDF, *.JPG, *.JPEG, *.PNG, *.BMP, *.TIFF, *.ZIP, *.RAR, *.SIG; в МФЦ: предъявление оригинала документа; в Органе, предоставляющем муниципальную услугу при личном обращении: предъявление оригинала документа);
9) ордер на жилое помещение и (или) договор социального найма жилого помещения и (или) договор служебного жилого помещения (оригинал и копия) (при подаче заявления почтовым отправлением: предъявление оригинала документа; с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»: электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя, электронный документ в форматах *.PDF, *.JPG, *.JPEG, *.PNG, *.BMP, *.TIFF, *.ZIP, *.RAR, *.SIG; по электронной почте: электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя, электронный документ в форматах *.PDF, *.JPG, *.JPEG, *.PNG, *.BMP, *.TIFF, *.ZIP, *.RAR, *.SIG; в МФЦ: предъявление оригинала документа; в Органе, предоставляющем муниципальную услугу при личном обращении: предъявление оригинала документа);
10) решение о передаче в собственность граждан служебного жилого помещения, зарегистрированного на праве муниципальной собственности в порядке приватизации, в случае передачи в собственность граждан служебного жилого помещения (при подаче заявления почтовым отправлением: предъявление оригинала документа; с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»: электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя, электронный документ в форматах *.PDF, *.JPG, *.JPEG, *.PNG, *.BMP, *.TIFF, *.ZIP, *.RAR, *.SIG; по электронной почте: электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя, электронный документ в форматах *.PDF, *.JPG, *.JPEG, *.PNG, *.BMP, *.TIFF, *.ZIP, *.RAR, *.SIG; в МФЦ: предъявление оригинала документа; в Органе, предоставляющем муниципальную услугу при личном обращении: предъявление оригинала документа).

Способами установления личности (идентификации) заявителя при взаимодействии с заявителями являются: 

а) с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» – единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме; 

б) почтовым отправлением – надлежаще заверенная копия документа удостоверяющего личность; 

в) в МФЦ – паспорт гражданина Российской Федерации или иной документ, удостоверяющий личность заявителя; 

г) по электронной почте – копия паспорта (страницы содержащие персональные данные заявителя).

Орган, предоставляющий муниципальную услугу отказывает заявителю в приеме заявления и документов при наличии следующих оснований:

- заявление Заявителя о предоставлении услуги подано в орган местного самоуправления или организацию, в полномочия которых не входит предоставление услуги;

- обращение с заявлением лица, полномочия которого не оформлены в установленном законом порядке;

- наличие в документах, представленных заявителем, недостоверных сведений или несоответствие их требованиям законодательства;

- текст заявления, не поддающийся прочтению;

- заявителем не представлены документы в полном объеме, предусмотренные подпунктами 2.6.1, 2.6.2, 2.6.3, 2.6.4 пункта 2.6 раздела II настоящего Административного регламента;
- представленные документы утратили силу на момент обращения за услугой (документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя Заявителя, в случае обращения за предоставлением услуги указанным лицом);

- представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

- заявление подано лицом, не имеющим полномочий представлять интересы Заявителя;

- текст заявления не поддается прочтению или не позволяет определить его суть.

Запрос заявителя о предоставлении муниципальной услуги, направленный почтовым отправлением, по электронной почте, подлежит обязательной регистрации в порядке общего делопроизводства в срок не позднее 1 рабочего дня, следующего за днем обращения заявителя.

Межведомственное информационное взаимодействие 

Для получения муниципальной услуги необходимо направление следующих межведомственных информационного запросов:

- межведомственный запрос «Получение адресно – справочной информации». Поставщиком сведений является Министерство внутренних дел Российской Федерации.

Направляемые в запросе сведения: сведения о зарегистрированных по месту жительства.

Основанием для направления запроса является непредставление заявителем документов и сведений по собственной инициативе.

Запрос направляется в течение 1 рабочего дня с даты возникновения основания для его направления.

Министерство внутренних дел Российской Федерации представляет запрашиваемые сведения в срок до 10 календарных дней с момента направления межведомственного запроса.

- межведомственный запрос «Предоставление сведений ЕГРН». Поставщиком сведений является Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии (Росреестр).

Направляемые в запросе сведения: сведения об объектах недвижимости и (или) их правообладателях.

Основанием для направления запроса является непредставление заявителем документов и сведений по собственной инициативе.

Запрос направляется в течение 1 рабочего дня с даты возникновения основания для его направления.

Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии (Росреестр) представляет запрашиваемые сведения в срок не более 3 рабочих дней со дня получения межведомственного запроса.

Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги
Решение о предоставлении муниципальной услуги принимается Органом, предоставляющим муниципальную услугу при выполнении каждого из следующих критериев принятия решения:

а) с заявлением выдаче справки о неиспользовании (использовании) гражданами права приватизации жилых помещений обратилось лицо, указанное в пункте 1.2 раздела I настоящего Административного регламента;
б) ответ на межведомственный запрос свидетельствует об наличии документа и (или) информации, необходимых для выдачи справки о неиспользовании (использовании) гражданами права приватизации жилых помещений, либо соответствующий документ был представлен заявителем (представителем заявителя) по собственной инициативе;

в) документы, обязанность по предоставлению которых для выдачи справки о неиспользовании (использовании) гражданами права приватизации жилых помещений возложена на заявителя (представителя заявителя), выданы без нарушений порядка, установленного законодательством Российской Федерации;

Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги принимается при невыполнении указанных критериев.

Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в срок, не превышающий 2 рабочих дней с даты получения Органом, предоставляющим муниципальную услугу всех сведений, необходимых для подтверждения критериев, предусмотренных настоящим вариантом предоставления муниципальной услуги, необходимых для принятия такого решения.

Предоставление результата муниципальной услуги 

Способы получения результата предоставления муниципальной услуги:

а) почтовым отправлением, в МФЦ, по электронной почте, с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» – договор на передачу квартир в собственность граждан;
б) почтовым отправлением, в МФЦ, по электронной почте, с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» – договор на передачу квартир в собственность граждан.
Предоставление результата муниципальной услуги осуществляется в срок, не превышающий 2 рабочих дней с даты принятия решения о предоставлении муниципальной услуги.

Результат предоставления муниципальной услуги не может быть предоставлен по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц).

Максимальный срок предоставления варианта муниципальной услуги: срок выдачи результата не должен превышать 10 календарных дней с даты регистрации обращения об исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.

Результатом предоставления варианта муниципальной услуги является документ, выданный в результате предоставления муниципальной услуги, с исправленными ошибками и (или) опечатками (документ на бумажном носителе или документ в электронной форме).
Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.

Документом, содержащим решение о предоставлении муниципальной услуги, является договор на передачу квартир в собственность граждан. В состав реквизитов документа входят исправленные сведения, дата и номер.

Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрены.
Административные процедуры, осуществляемые при предоставлении муниципальной услуги в соответствии с настоящим вариантом:

а) прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
б) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
в) предоставление результата муниципальной услуги. 

В настоящем варианте предоставления муниципальной услуги не приведены административные процедуры: межведомственное информационное взаимодействие, приостановление предоставления муниципальной услуги, поскольку они не предусмотрены законодательством Российской Федерации.
Прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги
Представление заявителем заявления об исправлении ошибок и (или) опечаток осуществляется по электронной почте, в Органе, предоставляющем муниципальную услугу при личном обращении, почтовым отправлением, по электронной почте.
Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно, – документы, подтверждающие личность заявителя, – паспорт гражданина Российской Федерации (при подаче заявления почтовым отправлением: копия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации; по электронной почте: электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя, электронный документ в форматах *.PDF, *.JPG, *.JPEG, *.PNG, *.BMP, *.TIFF, *.ZIP, *.RAR, *.SIG; в Органе, предоставляющем муниципальную услугу при личном обращении: предъявление оригинала документа).
Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, законодательными или иными нормативными правовыми актами Российской Федерации не предусмотрены. 

Способами установления личности (идентификации) заявителя при взаимодействии с заявителями являются: 

а) по электронной почте – копия паспорта (страницы содержащие персональные данные заявителя); 

б) в Органе, предоставляющем муниципальную услугу при личном обращении – документ, удостоверяющий личность; 

в) почтовым отправлением – копия документа удостоверяющего личность, заверенная в установленном законом порядке.
Орган, предоставляющий мунуицальную услугу отказывает заявителю в приеме заявления и документов при наличии следующих оснований:

а) документ, удостоверяющий личность заявителя, содержит подчистки и исправления текста, которые не заверены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

б) срок действия документа, удостоверяющего личность, истек на дату подачи заявления;

в) документ, удостоверяющий личность заявителя, содержит повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, прочитать текст и распознать реквизит.

Муниципальная услуга не предусматривает возможности приема заявления и документов, необходимых для предоставления варианта муниципальной услуги, по выбору заявителя, независимо от его места жительства или места пребывания.
Срок регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в Орган,  предоставляющий муниципальную услугу составляет 1 рабочий день с даты подачи заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указанным способом.
Межведомственное информационное взаимодействие 

Для предоставления данного варианта муниципальной услуги направление межведомственного информационного запроса не требуется.
Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги
Критерии принятия решения о предоставлении муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрены.
Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в срок, не превышающий 2 рабочих дней с даты получения Органом, предоставляющим муниципальную услугу всех сведений.

Предоставление результата муниципальной услуги 

Результаты предоставления муниципальной услуги могут быть получены в Органе, предоставляющем муниципальную услугу при личном обращении, почтовым отправлением, по электронной почте.
Предоставление результата муниципальной услуги осуществляется в срок, не превышающий 2 рабочих дней с даты принятия решения о предоставлении муниципальной услуги.

Результат предоставления муниципальной услуги не может быть предоставлен по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания.

Вариант 5
Максимальный срок предоставления варианта муниципальной услуги: срок выдачи результата не должен превышать 10 календарных дней с даты регистрации обращения об исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.

Результатом предоставления варианта муниципальной услуги является документ, выданный в результате предоставления муниципальной услуги, с исправленными ошибками и (или) опечатками (документ на бумажном носителе или документ в электронной форме).
Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.

Документом, содержащим решение о предоставлении муниципальной услуги, является договор на передачу квартир в собственность граждан. В состав реквизитов документа входят исправленные сведения, дата и номер.

Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрены.
Административные процедуры, осуществляемые при предоставлении муниципальной услуги в соответствии с настоящим вариантом:

а) прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
б) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
в) предоставление результата муниципальной услуги. 

В настоящем варианте предоставления муниципальной услуги не приведены административные процедуры: межведомственное информационное взаимодействие, приостановление предоставления муниципальной услуги, поскольку они не предусмотрены законодательством Российской Федерации.
Прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги
Представление заявителем заявления об исправлении ошибок и (или) опечаток осуществляется по электронной почте, в Органе, предоставляющем муниципальную услугу при личном обращении, почтовым отправлением, по электронной почте.
Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно, – документы, подтверждающие личность заявителя, – паспорт гражданина Российской Федерации (при подаче заявления почтовым отправлением: копия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации; по электронной почте: электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя, электронный документ в форматах *.PDF, *.JPG, *.JPEG, *.PNG, *.BMP, *.TIFF, *.ZIP, *.RAR, *.SIG; в Органе, предоставляющем муниципальную услугу при личном обращении: предъявление оригинала документа).
Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, законодательными или иными нормативными правовыми актами Российской Федерации не предусмотрены. 

Способами установления личности (идентификации) заявителя при взаимодействии с заявителями являются: 

а) по электронной почте – копия паспорта (страницы содержащие персональные данные заявителя); 

б) в Органе, предоставляющем муниципальную услугу при личном обращении – документ, удостоверяющий личность; 

в) почтовым отправлением – копия документа удостоверяющего личность, заверенная в установленном законом порядке.
Орган, предоставляющий мунуицальную услугу отказывает заявителю в приеме заявления и документов при наличии следующих оснований:

а) документ, удостоверяющий личность заявителя, содержит подчистки и исправления текста, которые не заверены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

б) срок действия документа, удостоверяющего личность, истек на дату подачи заявления;

в) документ, удостоверяющий личность заявителя, содержит повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, прочитать текст и распознать реквизит.

Муниципальная услуга не предусматривает возможности приема заявления и документов, необходимых для предоставления варианта муниципальной услуги, по выбору заявителя, независимо от его места жительства или места пребывания.
Срок регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в Орган,  предоставляющий муниципальную услугу составляет 1 рабочий день с даты подачи заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указанным способом.
Межведомственное информационное взаимодействие 

Для предоставления данного варианта муниципальной услуги направление межведомственного информационного запроса не требуется.
Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги
Критерии принятия решения о предоставлении муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрены.
Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в срок, не превышающий 2 рабочих дней с даты получения Органом, предоставляющим муниципальную услугу всех сведений.

Предоставление результата муниципальной услуги 

Результаты предоставления муниципальной услуги могут быть получены в Органе, предоставляющем муниципальную услугу при личном обращении, почтовым отправлением, по электронной почте.
Предоставление результата муниципальной услуги осуществляется в срок, не превышающий 2 рабочих дней с даты принятия решения о предоставлении муниципальной услуги.

Результат предоставления муниципальной услуги не может быть предоставлен по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания.
Вариант 6
Максимальный срок предоставления варианта муниципальной услуги: срок выдачи результата не должен превышать 10 календарных дней с даты регистрации обращения об исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.

Результатом предоставления варианта муниципальной услуги является документ, выданный в результате предоставления муниципальной услуги, с исправленными ошибками и (или) опечатками (документ на бумажном носителе или документ в электронной форме).
Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.

Документом, содержащим решение о предоставлении муниципальной услуги, является договор на передачу квартир в собственность граждан. В состав реквизитов документа входят исправленные сведения, дата и номер.

Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрены.
Административные процедуры, осуществляемые при предоставлении муниципальной услуги в соответствии с настоящим вариантом:

а) прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
б) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
в) предоставление результата муниципальной услуги. 

В настоящем варианте предоставления муниципальной услуги не приведены административные процедуры: межведомственное информационное взаимодействие, приостановление предоставления муниципальной услуги, поскольку они не предусмотрены законодательством Российской Федерации.
Прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги
Представление заявителем заявления об исправлении ошибок и (или) опечаток осуществляется по электронной почте, в Органе, предоставляющем муниципальную услугу при личном обращении, почтовым отправлением, по электронной почте.
Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно, – документы, подтверждающие личность заявителя, – паспорт гражданина Российской Федерации (при подаче заявления почтовым отправлением: копия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации; по электронной почте: электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя, электронный документ в форматах *.PDF, *.JPG, *.JPEG, *.PNG, *.BMP, *.TIFF, *.ZIP, *.RAR, *.SIG; в Органе, предоставляющем муниципальную услугу при личном обращении: предъявление оригинала документа).
Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, законодательными или иными нормативными правовыми актами Российской Федерации не предусмотрены. 

Способами установления личности (идентификации) заявителя при взаимодействии с заявителями являются: 

а) по электронной почте – копия паспорта (страницы содержащие персональные данные заявителя); 

б) в Органе, предоставляющем муниципальную услугу при личном обращении – документ, удостоверяющий личность; 

в) почтовым отправлением – копия документа удостоверяющего личность, заверенная в установленном законом порядке.
Орган, предоставляющий мунуицальную услугу отказывает заявителю в приеме заявления и документов при наличии следующих оснований:

а) документ, удостоверяющий личность заявителя, содержит подчистки и исправления текста, которые не заверены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

б) срок действия документа, удостоверяющего личность, истек на дату подачи заявления;

в) документ, удостоверяющий личность заявителя, содержит повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, прочитать текст и распознать реквизит.

Муниципальная услуга не предусматривает возможности приема заявления и документов, необходимых для предоставления варианта муниципальной услуги, по выбору заявителя, независимо от его места жительства или места пребывания.
Срок регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в Орган,  предоставляющий муниципальную услугу составляет 1 рабочий день с даты подачи заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указанным способом.
Межведомственное информационное взаимодействие 

Для предоставления данного варианта муниципальной услуги направление межведомственного информационного запроса не требуется.
Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги
Критерии принятия решения о предоставлении муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрены.
Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в срок, не превышающий 2 рабочих дней с даты получения Органом, предоставляющим муниципальную услугу всех сведений.

Предоставление результата муниципальной услуги 

Результаты предоставления муниципальной услуги могут быть получены в Органе, предоставляющем муниципальную услугу при личном обращении, почтовым отправлением, по электронной почте.
Предоставление результата муниципальной услуги осуществляется в срок, не превышающий 2 рабочих дней с даты принятия решения о предоставлении муниципальной услуги.

Результат предоставления муниципальной услуги не может быть предоставлен по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц) либо места нахождения (для юридических лиц).

IV. Формы контроля за исполнением Административного регламента

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений
Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами комитета положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений осуществляется:

- Главой города Курчатова;

- Первым заместителем Главы администрации.

Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается распоряжением Администрации.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги
4.2.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на действия (бездействия) должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу.

4.2.2. Порядок и периодичность проведения плановых проверок выполнения органом, предоставляющим муниципальную услугу, положений настоящего административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляются в соответствии с планом работы Администрации на текущий год.

4.2.3. Решение об осуществлении плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги принимается Главой города Курчатова.

4.2.4. Проверки проводятся с целью выявления и устранения нарушений прав заявителей и привлечения виновных лиц к ответственности. Результаты проверок отражаются отдельной справкой или актом.

4.2.5. Внеплановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги проводятся на основании жалоб граждан на решения или действия (бездействие) должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, принятые или осуществленные в ходе предоставления муниципальной услуги.

4.3. Ответственность должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги
По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей виновные лица привлекаются к дисциплинарной и (или) административной ответственности в порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации и Курской области.

Персональная ответственность должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, за несоблюдение порядка осуществления административных процедур в ходе предоставления муниципальной услуги закрепляется в их должностных инструкциях.

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций
Контроль за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций, осуществляется посредством получения ими полной актуальной и достоверной информации о порядке предоставления муниципальной услуги и возможности досудебного рассмотрения обращений (жалоб) в процессе получения муниципальной услуги.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего Услугу, многофункционального центра, организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» от 27.07.2010 № 210-ФЗ, а также их должностных лиц, государственных или муниципальных служащих, работников

Информирование заявителей о порядке досудебного (внесудебного) обжалования осуществляется посредством размещения информации на Едином портале, на официальном сайте Органа власти в сети «Интернет», на официальном сайте МФЦ в сети «Интернет», на информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги.

Жалобы в форме электронных документов направляются посредством Единого портала, посредством официального сайта Органа власти в сети «Интернет». 

Жалобы в форме документов на бумажном носителе направляются почтовым отправлением, в Орган власти при личном обращении.

Приложение № 1  

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги «Передача в собственность граждан занимаемых ими жилых помещений жилищного фонда (приватизация жилищного фонда)»
ЗАЯВЛЕНИЕ
о передаче жилых помещений в собственность

Я, ответственный наниматель, гр. ____________________

проживаю по адресу г. _ __ ул. ____________________

дом № кв. дом., сотовый телефон ____________________

дом находится в ведении ____________________

указать № домоуправления

Желаю приватизировать квартиру из (количество комнат)__________________

жилой площадью _______________кв. м. этаж ____________________

На указанной жилой площади я, ответственный наниматель _______________

проживаю с _____________на основании ордера, договора социального найма №__________________выданного_____________________________________

________________________________________дата______________________г.



указать кем выдан






 

на_____чел. Указанную жилплощадь получил_____________________ ____________________________________________________________

(как очередник, по улучшению, жилищных условий, по реконструкции, сносу, обмену)

На данной жилой площади в настоящее время проживают, включая ответственного нанимателя____________________________________________

	№ п-п
	Фамилия, имя, отчество
	Год рождения
	Родственные отношения с ответ. наним.
	Согласие совер​шеннолетних чл. семьи
	Подпись

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Временно отсутствующие члены семьи:_________________________________________________________________________________________________________________________________

указать причину отсутствия, призыв на действительную службу, командировки за границу, обучение и др.


Личная подпись ответственного нанимателя ___________________________________« __ » ______г.

Паспорт, серия № 

Когда, кем выдан ____________________________________________________

Приложение № 2  

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги «Передача в собственность граждан занимаемых ими жилых помещений жилищного фонда (приватизация жилищного фонда)»
Председателю комитета по управлению

имуществом г. Курчатова

_____________________________________________

От __________________________________________,
 проживающего (ей) по адресу: ___________________

_____________________________________________

Контактный телефон: _________________________

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 
о согласии на приватизацию жилого помещения членами семьи, ранее использовавшими право приватизации жилого помещения

Я не возражаю против передачи жилого помещения, находящегося по адресу: ____________________________________________________________________________________________________________________________________

 в   собственность:

1. _________________________________________________________________

(указать Ф.И.О.  лица , участвующего  в   приватизации )
2. _________________________________________________________________

3. _________________________________________________________________

«______» __________ 20__г. _______________ _____________________

(подпись) (расшифровка подписи) 

Личность удостоверена по паспорту: 

Паспорт: серия ________ номер _________________

выдан _______________________________________

«_____» _____________ ________г.

________________ (______________________)

(подпись должностного  лица  и расшифровка)
Приложение № 3  

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги «Передача в собственность граждан занимаемых ими жилых помещений жилищного фонда (приватизация жилищного фонда)»
Председателю комитета по управлению имуществом г. Курчатова

И.Л. Елисеевой

от гражданина(ки) _____________________

____________________________________                                        (фамилия, имя и отчество)

паспорт ________________________________

                        (серия и номер паспорта),

                                                                         _______________________________________,

                    (кем и когда выдан паспорт)

                                                                         _______________________________________,

проживающего(ей) по адресу______________ 

_______________________________________

_______________________________________

                      (адрес регистрации)


тел.___________________________________
e-mail _________________________________
СОГЛАСИЕ

на обработку персональных данных

Я (далее-Субъект),__________________________________________________

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

(фамилия, имя и отчество)

Паспорт серии _____№ ___________, выдан _______________________________

кем_________________________________________________________________________________________________________________________________________

зарегистрированный(ая)_________________________________________________

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

в соответствии  с Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных» даю свое согласие муниципальному образованию «Город Курчатов» Курской области в лице комитета по управлению имуществом                                 г. Курчатова (далее – Оператор) на обработку своих персональных данных, на следующих условиях:

1. Оператор осуществляет обработку персональных данных Субъекта исключительно в целях осуществления функций по передаче в собственность граждан жилых помещений, зарегистрированных на праве муниципальной собственности, в порядке приватизации.

2. Перечень персональных данных, передаваемых Оператору на обработку: 

фамилия, имя, отчество, дата рождения, серия и номер паспорта, сведения о дате его выдачи и выдавшем органе, сведения о дате его выдачи и выдавшем его органе, адрес регистрации по месту жительства (пребывания), контактный телефон, юридический / почтовый  адрес, идентификационный номер налогоплательщика, страховой номер индивидуального лицевого счета  и любая иная информация, относящаяся к моей личности, доступная либо известная в любой конкретный момент времени Оператору.

3. Субъект дает согласие на автоматизированную, а  также  без  использования средств автоматизации обработку моих персональных данных, то есть их сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение.

4. Настоящее  согласие  дается  на  период  до  истечения  сроков хранения соответствующей информации или документов, содержащих указанную информацию, определяемых в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5. Настоящее согласие может быть отозвано Субъектом в любой момент по соглашению сторон. В случае неправомерного использования предоставленных данных соглашение отзывается письменным заявлением Субъекта персональных данных.

6. Субъект по письменному запросу имеет право на получение информации, касающейся обработки его персональных данных (п. 4 ст. 14 Федерального закона от 27.06.2006 № 152-ФЗ).

"____" _____________ 20______ г.      _____________           ___________________ 

                                                (подпись)                     (фамилия и инициалы)

Подтверждаю, что ознакомлен (а) с положениями Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных», права и обязанности в области защиты персональных данных мне разъяснены.

"____" ____________ 20______ г.      _____________                 ________________

                                                 (подпись)                      (фамилия и инициалы)

Приложение № 4
к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги «Передача в собственность граждан занимаемых ими жилых помещений жилищного фонда (приватизация жилищного фонда)»
Перечень общих признаков заявителей, 
а также комбинации значений признаков, каждая из которых соответствует одному варианту предоставления муниципальной услуги

Таблица 1. Круг заявителей в соответствии с вариантами предоставления муниципальной услуги

	№ варианта
	Комбинация значений признаков

	Результат муниципальной услуги, за которым обращается заявитель «Передача в собственность граждан занимаемых ими жилых помещений жилищного фонда (приватизация жилищного фонда)»

	1. 
	Физическое лицо, обратился лично, выдача договора на передачу квартир в собственность граждан

	2. 
	Физическое лицо, обратился законный представитель, выдача договора на передачу квартир в собственность граждан

	3. 
	Юридическое лицо, представитель заявителя, имеющий право выступать от имени юридического лица по доверенности, выдача договора на передачу квартир в собственность граждан

	Результат муниципальной услуги, за которым обращается заявитель «Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе»

	4. 
	Физическое лицо, обратился лично

	5. 
	Физическое лицо, обратился законный представитель

	6. 
	Юридическое лицо, представитель заявителя, имеющий право выступать от имени юридического лица по доверенности


Таблица 2. Перечень общих признаков заявителей

	№ п/п
	Признак заявителя
	Значения признака заявителя

	Результат муниципальной услуги «Передача в собственность граждан занимаемых ими жилых помещений жилищного фонда (приватизация жилищного фонда)»

	1. 
	Категория заявителя
	1. Физическое лицо.

2. Юридическое лицо

	2. 
	Заявитель обратился лично или через представителя?
	1. Обратился лично.

2. Обратился законный представитель

	3. 
	Цель обращения 
	1. Выдача договора на передачу квартир в собственность граждан

	4. 
	От имени заявителя-юридического лица обратился
	1. Представитель заявителя, имеющий право выступать от имени юридического лица по доверенности

	Результат муниципальной услуги «Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе»

	5. 
	Категория заявителя
	1. Физическое лицо.

2. Юридическое лицо

	6. 
	Заявитель обратился лично или через представителя?
	1. Обратился лично.

2. Обратился законный представитель

	7. 
	От имени заявителя-юридического лица обратился
	1. Представитель заявителя, имеющий право выступать от имени юридического лица по доверенности


